Pusztakovicsi Kézos Onkormanyzati Hivatal
(8707 Pusztakovacsi, F6 utca 56.)

Gazdalkodasi szabalyzat

(kiterjesztett)

Jelen szabalyzat 2021.december 29-t61 érvényes.
Jovahagyta:
Jovéahagyta:

Pusztakovacsi Kozség Onkormanyzatanak —képvisel§-testiilete a 70/2021(X11.21.)sz.
hatarozattal

Libickozma Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 47/2021(X11.14.)sz. hatarozattal

Somogyszentpal Kozség Onkormanyzatinak képvisels-testiilete a 64/2021(XI1.09.)sz.
hatarozattal

Taska K6zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 65/2021(X11.22.)sz. hatarozattal

Pusztakovdcsi ~ Kozség  Roma  Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  képviselo-testiilete
13/2021(XI11.17.)sz. hatarozattal

Somogyszentpdl ~Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata képviselo-testiilete
20/2021(XI11.22.)sz. hatarozattal

Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiilete 17/2021(XI1.22.)sz.
hatérozattal

Pusztakovacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzobje



Gazdalkodasi szabalyzat

A gazdalkodassal — igy killonosen a kételezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjéaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eléirasokat az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) alapjan a kovetkez8k szerint hatdrozzuk meg.

I. A gazdilkodasi szabdlyzat hatalya

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

— Pusztakovicsi Kozség Onkormanyzata

— Libickozma Kozség Onkorméanyzata

— Somogyszentpil Kozség Onkormanyzata

— Taska Kozség 6nk0rményzata

— Pusztakovicsi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Somogyszentpal Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

— Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

vonatkozasiban a Pusztakovacsi Kozés Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredéen ezen szabilyzat hatilya
— Pusztakovicsi Kozség Onkormanyzatira
— Libickozma Kézség Onkorményzatira
— Somogyszentpal Kozség Onkormanyzatara
— Taska Koézség Onkormanyzatara
— Pusztakovicsi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira
— Somogyszentpil Kézség Roma Nemzetiségi (")nkorm{myzatzira

— Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara

Pusztakovacsi Kézos Onkormanyzati Hivatalra terjed ki.



II. A gazdalkodisi szabalyzat részletes eldirasai
II. 1. A gazdalkodassal dsszefiiggo feladatok
II 1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

II. 1.1.1.Kotelezettségvallalo

A helyi 6nkorményzat kiadasi el6iranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan —
a Polgdrmester, vagy az altala irasban felhatalmazott alpolgarmester személy vallalhat

kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,

— ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy

— a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva
van,

a Képviselo-testiilet egyedi hatdrozatban az onkormanyzati hivatal alkalmazasaban 4116
személyt jelolhet ki a helyi Onkorméanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képvisel6-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra méas személy
valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjén a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok kiadasi
elOirdnyzatai terhére a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vallal kotelezettséget.

Tavollét, illetve dsszeférhetetlenség esetén az altala irdsban felhatalmazott elndkhelyettes a
kotelezettségvallald személy.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdése alapjan,

— ha a nemzetiségi onkormdnyzatnal nincs az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy

— a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva
van,

a helyi nemzetiségi Onkormanyzat egyedi hatdrozatban az Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban allo személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvallalas gyakorléasara.

Az Avr. 52. §. (8) bekezdése alapjan a tarsulds, térségi fejlesztési tandcs kiadasi
eldiranyzatai terhére a tarsuldsi tandcs, térségi fejlesztési tanics elndke vagy a tarsuldsi
tanacs, térségi fejlesztési tandcs altala irdsban, vagy az elnoki tisztség betdltésének hidnya
esetén a tarsuldsi tanacs, térségi fejlesztési tanacs altal hatdrozatban felhatalmazott
valamely tagja vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabélyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerv
neveben a kotelezettséget vallald szerv vezetGje vagy az dltala irasban felhatalmazott -a
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy - vallalhat kotelezettséget.



A kotelezettségvallald személyére vonatkozo felhatalmazast e szabalyzat 1/a és/vagy 1/b.
mell€klete szerint kell elkésziteni.

IL. 1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

Pusztakovécsi Kézség Onkorméanyzat,

Libickozma K6zség Onkorményzat,

Somogyszentpal Kézség Onkormanyzat,

Téska K6zség Onkormanyzat,

Pusztakovécsi K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Somogyszentpal K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat ,
Taska Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ,

valamint a Pusztakovacsi K6zés Onkorményzati Hivatal tekintetében

Misetané Kara Eva irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felséoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.,

Az Avr. 55. § (4) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvallalasra elektronikus alirassal

ellatott dokumentumban keriil sor, a pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a
penziigyi ellenjegyzd legalabb fokozott biztonsagli elektronikus alairdsdval torténd

ellatasaval is igazolhato.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo kijel6lést a
szabalyzat 2/a és/vagy 2/b melléklete szerint kell elkésziteni.

IL. 1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat

Pusztakovacsi Kozség Onkormanyzat,

Libickozma Kézség Onkormanyzat,

Somogyszentpal Kozség Onkormanyzat,

Taska K6zség Onkormanyzat,

Pusztakovacsi K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat,

Somogyszentpal Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ,



— Téska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormaényzat ,

— valamint a Pusztakovécsi K6z6s Onkorményzati Hivatal tekintetében

Misetiné Kara Eva latja el.

Az Avr. 58. § (6) bekezdése alapjan, ha az utalvinyozas elrendelésére elektronikus
dokumentumban keriil sor, az frasos érvényesités az utalvanyrendeletnek az érvényesitd
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval torténé ellatdsaval is igazolhato.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan

—a szabdlyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijelSlni.

Az Avr. 58, § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a
felsboktatdsban szerzett gazdasigi szakképzettséggel, vagy legalabb ko6zépfoku iskolai

vegzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

I1.1.1.4. Teljesitésigazolsra jogosult személyek

a)

A teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorlasara az alabbi

személyek jogosultak:

igénybevelt szolgaltatds, anyagszallitds, beruhdzds megvalésitdsanak teljesitését

Pusztakovicsi Kézség Onkormanyzata

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal

Teljesitésigazoldsra jogosult személy

kapcsolatos hataskor kiterjed

neve beosztasa

igénybevett szolgaltatis,anyagszallitas

Kresztyankd Andras Sandor polgarmester

épitési beruhazas megvaldsulasa

Kresztyanké Andras Sandor | polgarmester

épitési feljitas

Kresztyankd Andras Sandor polgarmester

b) Libickozma Kozség Onkormaényzata

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazoldssal

Teljesitésigazolasra jogosult személy

kapcsolatos hatdskér kiterjed neve beosztdsa
| igénybevett szolgéltatds, anyagszallitas Horvath Gabor polgarmester
épitési beruhdzds megvaldsulasa Horvéth Gabor polgdrmester
épitési felujitas Horvath Géabor polgarmester

¢) Somogyszentpal Kozség Onkorményzata

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal

Teljesitésigazolasra jogosult személy

kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztdsa
igénybevett szolgdltatas,anyagszallitas Poszané Szabo Edit polgarmester
€pitési beruhazds megvaldsulisa Poszané Szabd Edit polgdrmester
épitési felijitas Poszané Szabé Edit polgarmester

d) Taska Kozség ﬁnkorm:inyzata

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal

Teljesitésigazolasra jogosult személy

kapcsolatos hataskér kiterjed neve beosztisa
igénybevett szolgéltatds,anyagszallitas Gadanyi Albert polgarmester
épitési beruhazds megvaldsulasa Gadanyi Albert polgarmester
¢épitési felijitas Gadanyi Albert polgarmester




e) Pusztakovécsi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskar kiterjed neve beosztasa
igénybevett szolgaltatds,anyagszallitas Dr. Halasz Péter jegyzd
épitési beruhdzas Dr. Halasz Péter jegyzd

f) Pusztakovacsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazoldssal Teljesitésigazoldsra jogosult személy
kapcsolatos hataskér kiterjed neve beosztisa
igénybevett szolgaltatds,anyagszallitis Veszelka Mihaly RNO elnsk
épitési beruhdzas Veszelka Mihaly RNO elnsk

g) Somogyszentpal Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Teveékenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztasa
igénybevett szolgaltatds,anyagszallitas Bogdan Péter RNO elnsk
épitési beruhazas Bogdan Péter RNO elndk
Taska K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Tevekenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztasa
igénybevett szolgaltatds,anyagszallitas Miklovics Arpad RNO elnsk
épitési beruhazas Miklovics Arpad RNO elnsk

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallalé vagy az
altala - az adott kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan - irdsban kijellt személy jogosult.

Az Avr. 57. § (5) bekezdése alapjan, ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé okmany
elektronikusan all rendelkezésre, a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolé legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval torténé ellatasaval is igazolhato.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a szabdlyzat 4/a vagy 4/b melléklete szerint kell irasban kijel6lni.

II. 1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. §(1) bekezdése alapjan az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijelolés modjara az 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni, vagyis a
kotelezettségvallalo, vagy az aéltala irdsban felhatalmazott személy jogosult az

utalvanyozasra.
Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabalyzata hatélya al4 tartozé

Pusztakovicsi Kézség Onkorményzatnal utalvanyozdisra jogosult:
— polgarmester, tavollétében, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
Libickozma Kézség Onkormanyzatnal utalvanyoz4sra jogosult:

— polgarmester, tavollétében, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,



II.

IL.

Somogyszentpal Kozség Onkormanyzatnal utalvanyozasra jogosult:

— polgarmester, tavollétében, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
Taska Kozség Onkormanyzatnal utalvanyozasra jogosult:

— polgarmester, tavollétében, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
Pusztakovacsi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal utalvanyozasra jogosult:,

—  RNO elnoke, tavolléte, akadalyoztatasa esetében az elnok-helyettes ,

Somogyszentpil Kozség Roma Nemzetiségi Onkorminyzatnal utalvinyozasra
jogosult:

— RNO elnéke, tavolléte, akadalyoztatasa esetében az elndk-helyettes ,

Somogyszentpil Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnil utalvinyozasra
jogosult:

— RNO elnéke, tavolléte, akadalyoztatasa esetében az elnok-helyettes

A Pusztakovicsi K6zos Onkormanyzati Hivatalban utalvinyozasra jogosult a jegyzo,
tavollétében a pénziigyi iigyintézo latja el az utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat.

Az Avr. 58. § (6) bekezdésében foglalt eldiras alapjan, ha az utalvényozés elrendelésére
elektronikus dokumentumban keriil sor, az irasos érvényesités az utalvanyrendeletnek az
érvényesitd legalabb fokozott biztonsagh elektronikus aldirdsaval torténd ellatasaval is

igazolhato.

Az utalvanyozésra vonatkozo felhatalmazast a szabalyzat 5/a és/vagy 5/b melléklete szerint
kell elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény 8:1. § (1) bek.1.
pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo
személlyel.

1.1.7. Nyilvantartas az alairas mintarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-
mintajukrol - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a haszndlt tanusitvanyokrol és az
elektronikus aldirdshoz kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairol - naprakész
nyilvantartast kell vezetni.



A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo felelds.

A nyilvantartas tartalmat a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza

1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyzd,
utalvianyozd, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvdllalis

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) mindig irasban kell megtorténnie.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalisnak minésiil a kiadasi
eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol sz6l6, szabélyszertien megtett

jognyilatkozat.

igy kiilsndsen:
— a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulo,

szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan az Aht. 32. §-ban és az Aht. 34. §-ban és az (5)
bekezdésben meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a Kormany
rendeletében  meghatdrozottak  szerint rendelkezésre bocsatott Gsszeg  terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett dsszegli eredeti vagy moédositott kiadasi elSiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nelkil végrehajthat6 birdsagi, illetve véglegessé valt, vagy azonnal végrehajthaté hatésagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapito kotelezé elbirason
alapul¢ fizetési kotelezettség.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti és az Aht. 36. § (1) és az Aht. 36. § (2) bekezdésben
szereplé kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi teljesitésnek — a 368/2011. (XII. 31.)
Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésobb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell torténnie.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46 §. (1)-(3)
bekezdés szerint kell a koltségvetési év szabad kiadési eléiranyzatait vagy az Aht. 36. § (4)
bekezdése, (4a) bekezdése, (4c) bekezdése vagy (5a) bekezdése szerint a tébb év
elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalasok felsé hataranak mértékét csékkenteni.

Az Avr. 45, § (1) bekezdés eléirasai alapjan a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott



kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan koézbeszerzési
eljaras, amelyben a keret-megallapodas 6nmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet
kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben villalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési  kotelezettséget tantsit, a (3) bekezdésben foglalt  kivételekkel

kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell,
amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli, vagy az Avr. 46.
§. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadési el6irdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint
keriilhet sor. A hivatkozott jogszabélyi el6iras szerint: a koltségvetési szerv és a fejezeti
kezelést eldirdanyzat eldiranyzatai terhére hatdrozatlan ideji vagy a koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at kdvetd idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatarozott
idejii  fizetési kotelezettség (a  tovabbiakban: tobb év  elbiranyzatait  terheld

kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kotelezettség a

koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo
kotelezettség az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az
Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4¢) bekezdése szerinti mértékig

vallalhato.

A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a
kotelezettség vallaldsanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésti eldiranyzat

koltségvetésében rendelkezésre alljon.
Az Avr. 46. § (1) bek alapjan a helyi 6nkorményzati koltségvetési szerv koltségvetési évi

kiadasi elbiranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbol
szarmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— ¢értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezeté 4altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
penzertékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kdtelezettségvallalasok
teljesitésére (€rvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait.



Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvéllalast kovetéen gondoskodni kell
annak az allamhdaztartdsi szamvitelr6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvintartiasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal Osszhangban a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész

nyilvantartasba vételérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt el8iras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait
¢s a kifizetés dsszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas médosulésa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban

szerepl6 adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat manualisan, vagy szamitogépes programmal kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.
A(z)
— A Roma Nemzetiscgi Onkormaényzatok kotelezettségvallalasi nyilvantartasat az
RNO elndkék, és a KOH pénziigyi iigyintézéje vezetik.

— A telepiilési Onkorményzatok és a KOH nyilvantartasat Misetané Kara EVa vezeti.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallals értékének meghatarozasihoz
szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon

jovébeli nyilatkozattol fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a
kérilmények €s az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — realis
legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatirozatlan idére villalt kitelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil szarmazo fizetési ktelezettségek 6sszegeként kell meghatérozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhéztartas 6nkormanyzati alrendszerében tobb
év vagy a Kkoltségvetési éven tali év  kiaddsi elirinyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyito szerv altal megéllapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiaddsi eldiranyzataival megegyezé dsszegii kiadasi el6irdnyzatok szabad
eléiranyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre

kertilt.



II. 1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

II.

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zodnie arrol, hogy

— atervezett kifizetés idoépontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és
— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében

eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerlségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A telepiilési Onkorményzatokndl, a roma nemzetiségi onkormanyzatoknal, valamint a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban a kiaddsok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre
vonatkozoan nem kell a teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegz6 lenyomattal,
- ateljesités igazolasanak datumaval, €s
- a teljesités igazolasra jogosult személy aldirasaval

torténik.



Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén nem kell elvégezni a
teljesitésigazolast.

11.1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eléiras figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolas alapjin — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban
1s — az érvényesitének ellenérizni kell

— az §sszegszerlséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6z6 iigymenetben az Aht., az 4llamhéztartds szamvitelérdl szélé
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a szabalyzat
hatalya alda tartozé dallamhdztartdsi szervezetek belsé szabélyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak.

Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt el6iras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvinyozisa elott torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utald megjelolést,
— az érvényesités datumat és
az érvényesitd alairasat.
II. 1.2.5. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és
— akiadasi eloiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A kiadasi el6irdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
— érvényesitést

kivetoen keriilhet sor.



Utalvanyozni

készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okményra ravezetett,

mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g

h)

az ,utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz Ahsz.
szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A telepiilési onkormanyzatoknal, a roma nemzetiségi onkorményzatoknél, valamint a
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a 8. melléklet szerinti, vagy szamitogéppel eldéllitott

utalvanyt kell alkalmazni.

(A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § 3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvianyozni:

— a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok
ellenérteke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado rovatain elszdmolandoé koltségvetési bevételeket,

— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezelGi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl toérténd kifizetéseket.



IL. 2. Szimldzas rendje, kimené szamlik nyilvintartisa

A szabalyzat hatdlya ald tartozé telepiilési 6nkormanyzatoknal, a roma nemzetiségi
onkormanyzatoknal, valamint a Kézds Onkormanyzati Hivatalban

— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.

A telepiilési onkormanyzatoknal, a roma nemzetiségi Onkormanyzatokndl, valamint a
K6z0s  Onkormdnyzati Hivatalban szabvany nyomtatvany alkalmazasaval vagy
szamitogépes szamlazo-programmal

torténik a szamlazas.

A szamldk hataridében torténé elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével — a
partnerek részére torténd megkiildése a szamlat kiallitani koteles személyfeladatat képezi.

A telepiilési 6nkormanyzatoknal a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester, a roma
nemzetiségi 6nkormanyzatoknal az elndk, tavollétében az elndk-helyettes, t a Kozos
Onkorményzati Hivatalban a Jjegyzd, vagy a pénziigyi iigyintéz$ jogosult a kibocsatott
szamlakat, készpénzfizetési szamlakat alaimi/vagy a kibocsatott szamlak aldiras nélkil is
hitelesek, aldirasukra nem keriil sor.

A kibocsétott (kimen$) — nem készpénzfizetési — szamlakrol folyamatosan nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért

— a Pusztakovacsi Kozos énkorményzati Hivatal felelds,

A kimené szamlék nyilvantartasat vezetd személynek a hatdridére ki nem egyenlitett
szamlakrol a kiegyenlitési hataridé elstt legkésdbb 3 nappal irasban tajékoztatni kell
Polgarmestert,az RNO elndkét, és/vagya Jegyzot.

II. 3. Szallitoktél beérkezett szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatilya ald tartozé koltségvetési szervhez a szallitoktdl, szolgaltatoktdl
crkezett — nem készpénzfizetési szamlékat nyilvantartasba kell venni.
A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szamlakrol folyamatosan nyilvéntartast kell vezetni.

A szabalyzat hatalya ala tartozé valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrol koltségvetési szervenként kiilon-kiilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért

— Pusztakovacsi Kozds Onkormanyzati Hivatalba beérkezett szamlakért
felelos



IL. 4. Az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek

A telepiilési énkorményzatok » @ Roma Nemzetiségi Onkorményzatok, és a KOH
adatszolgaltatasi kotelezettségének az Avr.-ben meghatarozottak szerint tesz eleget.

IL. 4.1. 1d6kozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi
onkorményzat, a roma nemzetiségi énkorményzat, a koltségvetési szdmvitel nyilvantartasi
szamlain a targyidészakban konyvelt adatokbdl idékozi koltségvetési jelentést készit.

Az id6kozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési
Jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez sziikséges egyes

kiegészitd informacidkat tartalmaz,

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eléiranyzatokat,
az azokra vonatkozé koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, més fizetési
kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat, valamint
azoknak a kormanyzati funkciok rendjében meghatérozott mutatészamait tartalmazza.

Az énkorményzat, a koltségvetési gazdalkodasdnak alakulasars] — a koltségvetési
szerveket is magdban foglald — idékozi koltségvetési jelentést koteles Gsszeallitani.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziten.

Az onkorményzati szinti id6kozi koltségvetési jelentés osszeallitasaért és a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg letékes Szervéhez, az éltala megjeldlt hataridére torténd
elektronikus szolgéltaté rendszerbe t5rténd feltoltéséért Misetané Kara Eva a felelds.

Az adatszolgiltatas elkészitéséért és a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes
Szervéhez, az éltala megjelslt hataridére torténé  elektronikus szolgéltaté rendszerbe
tortend feltdltéséért Misetané Kara Eva a felelds.

II. 4.2. 1d6kozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok és forrasok targyidészakban konyvelt
valtozasairdl
— akoltségvetési szerv,
— a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi  6nkorményzat  idékozi
mérlegjelentést készit.

A mérlegjelentést az allamhéztartds szervezetének az eszkozei és forrasai alakuldsardl
negyedévenként, a fokonyvi kivonat adataibgl] kell elkésziteni az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat (irdnyité szerv) éltal meghatdrozottak szerint.



A negyedévenkénti idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 10 -ig kell
megkiildeni a KOH-nak.

Az adatszolgéltatds elkészitéséért és hataridére torténé tovabbitisaért a telephelyeken
dolgozo pénziigyi iigyintézok feleldsek.

Az Onkorményzati hivatal idékozi mérlegjelentésének Osszeallitasaért, valamint annak, az
intézményi idokozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes
Szervéhez torténd tovabbitasaért Misetané Kara Eva felelos.

I1.4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjén az allamhaztartés szervezeteinek az Ahsz. szabélyai
szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltirral alatamasztott éves koltségvetési
beszamolét kell késziteniiik. Az éves beszamolot az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar

nyelven, forintban kell elkésziteni

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kovetkezd személy:

— Misetané Kara Eva felel6s.

II1. Zaro rendelkezés

A gazdilkodasi szabalyzat
2021. december 29. napjan lép hatilyba.

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell
— olyan jogszabalyi eloiras valtozasa esetén, amely érinti a hatilyos szabélyzat
elGirasait, valamint
— ha az Onkormanyzatok, K6zos Onkorményzati Hivatal sajatossdgai, miikodésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.

S

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajta.z;-i.f::,

A szabalyzat modositasaért a jegyz6 felelds.
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Megismerési nyilatkozat

A gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név elpsl Détum Aldirés
hataskor
Kresztyanké Andras polgarmester | 2001 DEC 28 %R—i
Gadanyi Albert polgarmester | 2021 DEC 2 9 ,\é
!
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1/a. melléklet

Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat
Tarsulas, Térsegi Fejlesztési Tandcs

FELHATALMAZAS

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... = Wl sommenmmenimigs -1g (vagy:
hatdarozatlan idére)

Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 52. § (7) bekezdése alapjan ................... e | —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

Tarsulas, Térségi Fejlesztési Tandcs esetében:
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 52. § (8) bekezdése alapjan ................... k- R —— —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

felhatalmazom Ont

hogy a(z) ......ooooeiiiiiiilll P —— Onkorményzat nevében a helyi
onkormanyzat /Nemzetiségi Onkormdanyzat/Tarsulas, Térségi Fejlesztési Tanacs
jovahagyott kdltségvetésének kiadasi el8irdnyzatai terhére kitelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara valé felhatalmazas:

terjed ki.
(1tt javasoljuk megjeliini azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazds vonatkozik, vagy a

Jelhatalmazas dltalanos és akkor nem kell megjeléini az érintett teriileteket.)

Datum: .................

Polgarmester
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
Tarsulas/Térségi Fejlesztési Tandcs elndke

NYILATKOZAT

A kotelezettségvillalasi jogkér gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

felhatalmazott személy



1/b. melléklet

Koltségvetesi szerv
Polgarmesteri Hivatal
Kozos Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjin ....coomvsvvsen = JO0 s imnsnninsn —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

felhatalmazom Ont

hogy a(z) .....ooooiiiii (Koltségveteési szerv, Polgarmesteri/Kézos
Onkormanyzati Hivatal nevében, a koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

terjed ki.
(11t javasoljuk megjeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazds vonatkozik, vagy a
Jelhatalmazas dltalanos és akkor nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)

DI osmmmreern o

Koltségvetési szerv vezetdje
Jegyzd
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

| B Y1101 1 0 (e

megbizott személy



2/a. melléklet

Polgarmesteri Hivatal
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

( ha gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek)

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartasrél sz6ld torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) g) és i) pontja alapjan ................ —tol ... —ig
(vagy: hatdrozatlan idére)

kijelolom Ont

11 T — Onkormanyzat/Nemzetiségi ~ Onkorményzat/
Tarsulds/ Térségi fejlesztési Tanacs nevében a jovahagyott koltségvetési kiadasai
eloiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kkotelezettségvallalas pénziigyi

ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

terjed ki.
({tt javasoljuk megjeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a

kijelélés dltalanos és akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datums: coiene s

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat €s felelosséget megismertem.

Datum: .....ooovvveenn....

kijelolt személy



2/b. melléklet

Kdéltségvetési szerv
Polgarmesteri Hivatal
Kozés Onkormanyzati Hivatal
(ha gazdasagi szervezettel rendelkeznek)

KIJELOLES

részére

Az allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ —t0l .. —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont

................... (Polgdrmesteri Hivatal/Kézos Onkormdnyzati Hivatal)
................... (koltségvetési szerv)

koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara valo kijelolés:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelélni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a
kijelélés altalanos és akkor nem kell megjeléini az érintett teriileteket.)

Datum: .................

Gazdasagi vezetd
Jegyz6
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozo kijeldlést tudomdsul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat és felel3sséget megismertem.

Datum: ......oooviiiiiiil.

kijelolt személy



3. melléklet
Koltségvetesi szerv
Polgarmesteri Hivatal
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

............................................

részére

Az éllamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... =10l . -ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont
eoevee e (Onkormanyzatban) )
<weve e (Polgarmesteri Hivatal/Kozés Onkormdnyzati Hivatalban)
covee oo nn (Koltségvetési szervben)

o eee e . Nemzetiségi Onkormanyzatban
co e e Larsuldsban/Térségi Fejlesztési Tandcsban

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

Gazdaséagi vezet6
Jegyz6

NYILATKOZAT

Az érvenyesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

kijelolt személy



4/a. melléklet
(jnkorma'nyzqf
Nemzetiségi Onkormdanyzat
Tarsulas/Térségi Fejlesztési Tandcs

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... = M0 s iseumssss —ig (vagy:
hatarozatlan idére)

kijelélom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed ki.
(1it javasoljuk megjelini azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés altalanos, akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: .................

..............................

Polgarmester
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
Tarsulas/Térségi Fejlesztési Tanacs elndke

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasra vonatkozo kijelolést tudomadsul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: ...l

kijelolt személy



4/b. melléklet

Kéltségvetesi szerv
Polgarmesteri Hivatal
Kozés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... —tol —1g (vagy:
hatdarozatlan idére)

kijelolom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.

A teljesités igazolaséra valo kijeldlés:

terjed ki.
(1tt javasoljuk megjeliini azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés daltalanos, akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: ......coooeee...

Koltségvetési szerv vezetbje
jegyzo

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasara vonatkozo kijellést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

...............................

kijelolt személy



5/a. melléklet

Cjnkormdnyzar
Nemzetiségi Onkormanyzat
Tarsulas/Terségi Fejlesztési Tandcs

KIJELOLES

............................................

részeére

Az éllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtdsarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan ................
—t0l o, —ig (vagy: hatdrozatlan idére)

kijelslom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datums wneramess

Polgarmester
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
Tarsulés/Térségi fejlesztési Tanacs elndke

NYILATKOZAT

Az utalvényozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: ........ooccoovi....

kijelolt személy



5/b. melléklet

Polgarmesteri Hivatal
Kozds Onkormanyzati Hivatal
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ................ -
(153 [ —ig (vagy: hatdrozatlan idére)

kijel6lom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd
Jegyz6
koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT
Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsdra vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra

vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ....oovveiian,

kijeldlt személy



eseaig[e
Neuelopioyess
10Yseey

ISUNZSTI ddpzay

Isejey sg)zsoag

19nleyuru sgayee $9 [9-D]PA[dwazs Jnsosol BIsgjozedisasaljo) v JunuereA a1s9)1s9LugAry ze
‘2159zA3a uaypo 143nzuad e ‘easezolugaqe)n ze .a..mw_n__w>wwmtunu_oumx e

SERUBANIAN
pIRIPW g



. esndy

uwounmv_ wn.E:_ $9 dAPYPYIZS
NEULIBIBI] | yourSassokuonso HousaIsouIw 343U 9)e)[BS[0ZS 10ysejep Se)zZSoag AIN

- T i seargpe o)Esdoqry
SNYIU0IP[I] zv )ugapsnue) y

U23953 sparpfe snyjiuoapope 19132 A[9wazs )nsogof eiIsg[ozedisasafjo) v JUnUeeA 2159)159Au9Atd ze
‘159zA3audppo 1A8nzuad e ‘easpzolugafe)n ze ,m..mﬁ.“:w&wmtunw_&ﬁ e

SELIBJURA[IAN



7. melléklet

Koltségvetési szery
Polgarmesteri Hivatal
Kozos Onkormanyzati Hivatal

, TAJEKOZTATAS ,
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

.......................................... (@nkormcinyzat, Polgdrmesteri  Hivatal/Kézés

Onkormdnyzati Hivatal, Koltségvetési szerv).......... évi koltségvetésének terhére

cvoeneenn. Ft Osszegben kételezettséget vallaltam.

A kételezettség vallals targya:

kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartasdban

................. sorszam
alatt nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvéantarté



8. sz. melléklet
" (kGltségvetési szory).
UTALVANY

2021.... kdltségvetési évre

1.) A befizets / kedvezményezett

Megnevezése:

2) A fizetés
JABPOMR: vttt
Moédja: atutalas / készpénz
I e R e oo RSt 9335555 e oot .
Osszege: ......................._ B BB 551 e s s SRR e mg e s e
3.) A bevétel, kiadas egységes rovatrend szerinti szama: ...
4.) A bevétel, kiadas korminyzatai funkcié szerinti BEAMIAL v vimissssiss socna mammmme s s ubienincs
5) A terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz az allamhaztartasi

szamvitelr6l  szolo  4/2013. (ILI1.) Korm. rendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szidma:

6.) Kotelezettségvallalas nyilvantartési szama: ...

ERVENYESITVE

DA oot
érvényesité aldirasa

DM itssssigs

utalvinyozé alairdsa

Elektronikus utalvinyrendelet esetén az utalvanyozo legalibb fokozott biztonsdgii elektronikus aldivdsar kell
feltiintetni.

A konyvelési utasitissal (kontirozdssal) kapcsolatos részt az alkalmazandé kényvelési program ismeretében
indokolt kialakitani



