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Szamviteli politika

1. A szdmviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél sz616, tobbszor modositott 2000. évi
C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél sz616 — tobbszér modositott
—4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a szamviteli politika hatalya ald tartozé Pusztakovécsi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, és a hozzd tartozé Onkorményzatok, nemzetiségi Snkormanyzatok és
koltseégvetési szervek sajitossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer

miikddését.

1.1. A szabalyzat elkészitésért felelés személyek meghatirozisa

T

A szamviteli politika kialakitasaért az abban foglaltak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdije a
felelds. Ez a feleldsség azonban nem mentesiti a kdltségvetési szerv gazdasagi szervezetének
vezetdjét a szamviteli politikaval kapcsolatos feladatéanak ellatasi kotelezettsége alol, mivel a
szamviteli torvény a szamviteli szolgaltatas kérébe sorolta a szamviteli politika Gsszeallitasat és a
szamviteli rend kialakitast is. A szamviteli politikat nem elegendd csak &sszeallitani, annak
bevezetésérdl a gyakorlatban térténé megvaldsulasardl is gondolkodni kell. Ezek a feladatok viszont
a gazdasagi szervezet feladatai kozé, illetve az 6 hataskorébe tartoznak. A koltségvetési szerv
vezetojének a szamviteli politikaval kapcsolatosan kettés feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani
kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljardsok gyakorlati megvalositasat a koltségvetési szerv
¢s a hozzd tartozo egységeinél. Masrészt vezet6i ellenérzés keretében a szamviteli politika

kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését kell vizsgalnia.

A szamviteli politika a kovetkezé témakhoz kapesolodoan tartalmaz eléirisokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékesékkenés elszamolsanak szabalyai
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Maradvanyénték meghatarozasa.

7. A keszletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
8. Behajthatatlan kévetelés torlése

9. Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

10. Jelentds Gsszegii hiba




11. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megoszt4si modszere.

12. Szamviteli bizonylatok

13. Kényvviteli szolgaltatas

Az Szt. 14, § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik , ahhoz kapesolédoan egyes tevékenységek részletes elGirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik , amelyek a kovetkezok:

- az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata,
- az eszk0zok és forrasok értékelésének szabalyzata,
- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjén™ Nem kell elkészitenie az Onkéltségszamitas rendjére
vonatkoz¢ belsé szabalyzatot a sajat konyhat iizemelteté koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre
normékat allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek onkdltségét a
normak és a tevékenységet terhel6 altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg.)

A szabélyzat elkészitése soran és a szamlarend kialakitasakor figyelembe vettiik az allamhaztartasban
felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események elszdmolds maodjardl szol6 tébbszoér médositott
38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az AH sz616 t5bbszér modositott 2011. évi CXCV. térvény.
( Aht.) és az allamhéaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé6 modositott 368/2011 sz.
Kormanyrendelet (Amr.) rendelkezéseit is.

A Koltségvetési szervek torzskonyvi adatai:

Allamhiztartisi szervezet neve: PUSZTAKOVACSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Allamhaztartasi szervezet cime: 8707 Pusztakovacsi F6 utca 56.

Jogilldsa: (6nallo jogi személy)

Gazdalkodasi besoroldsa: (Onélloan miikodo és gazdalkodd) / Onalléan miksdd

Alaptevékenysége: 841105 Helyi énkormanyzatok, valamint t5bbcéla kistérségi tarsuldsok

igazgatasi tevékenysége

Miikodési teriilete:

Alapité szerve: Libickozma, Pusztakovécsi, T4ska, Somogyszentpal Onkormanyzata

Alapitisanak idépontja: 2013.01.01.

Térzskonyvi nyilviantartasi szama: 808015

KSH szdmjele: 15808017-8411-325-14

Addszam: 15808017-1-14

Szakdgazatai besorolds szdma: 841105 '
Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-15808017

Az dllamhdztartasi villalkozéi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozoi tevékenységet nem

folytat

Allamhiztartisi szervezet neve: PUSZTAKOVACSI KOZSEG ONKORMANYZATA
Allamhéztartisi szervezet cime: 8707 Pusztakovdcsi Fé utca 56.

Jogalldsa: (6ndllo jogi személy)

Gazdalkodisi besoroldsa: Onalléan mitkodé és gazdalkodo

Alaptevékenysége: Helyi énkormanyzatok, valamint tébbeéli kistérségi tarsulasok igazgatasi
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tevékenysége

Miikédési teriilete: Pusztakovacsi kdzség kozigazgatasi teriilete

Alapité szerve: Pusztakovécsi Kézség Onkormanyzatinak Képviseld testiilete
Alapitisinak id6pontja: 1990.09.30.

Toérzskonyvi nyilvantartasi szama: 396585

KSH szamjele: 15396585-8411-321-14

Adészam: 15396585-2-14

Szakdagazatai besorolas szama: 841105

Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-15396585
Az dllamhaztartdsi vallalkozéi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozoi tevékenységet nem

folytat

Allamhaztartasi szervezet neve: PUSZTAKOVACSI PIPTER OVODA

Allamhaztartdsi szervezet cime:

Jogallisa: 6nkormanyzati intézmény

Gazdélkodasi besorolasa: Onalloan miikodo

Alaptevékenysége: dvodai nevelés

Alapité szerve: Pusztakovacsi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Alapitasianak idopontja: 2006.09.01

Torzskényvi nyilvantartasi szama: 655534

KSH sziamjele: 16808704-8510-322-14

Adészam: 16808704-1-14

Szakagazatai besorolds szdma: 851020

Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-16808704
Az dllamhdztartdsi vidllalkozéi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozoi tevékenységet nem

folytat

Allamhaztartdsi szervezet neve: PUSZTAKOVACSI ROMA NEMZETISEGI

ONKORMANYZAT
Allamhaztartdsi szervezet cime:

Jogallasa: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

Gazdilkodssi besorolasa: Onalléan miksdd és gazdalkodo

Alaptevékenysége: Tclepiilési és teriileti helyi kisebbségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Alapité szerve: Pusztakovacsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Alapitiasinak idépontja: 2014.10.22.

Térzskonyvi nyilvantartasi szama: 829184

KSH szamjele: 15829188-8411-371-14Adoszam: 15829188-1-14

Szakagazatai besorolis szdma: 841106

Pénzforgalmi szamlaszdm: 11743026-15829188

Az dllamhaztartasi villalkozoi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozdi tevékenységet nem
folytat ,

Allamhaztartasi szervezet neve: LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA
Allamhaztartisi szervezet cime: 8707 Libickozma Fé utca 29.

Jogillasa: HELYI ONKORMANYZAT
Gazdalkodisi besorolasa: Onalloan miikodo és gazdalkodd




Alaptevékenysége: Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbeéli kistérségi tarsuldsok 1gazgatasi

tevékenysége

Miikédési teriilete: Libickozma kozség kizigazgatasi teriilete

Alapité szerve: Libickozma Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Alapitasanak idépontja:

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 398996

KSH szamjele: 15398996-8411-321-14

Adébszam: 15398996-1-14
Szakagazatai besorolis szama: 841105
Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-1398996

Az Allamhdztartasi villalkozdi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozoi tevékenységet nem
folytat

Allamhaztartasi szervezet neve: TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA
Allamhéztartési szervezet cime: 8696 Téska Arany Janos utca 2.

Jogilldsa: (6nallo jogiszemély)

Gazdalkodisi besorolasa: Onélléan miikddé és gazdalkodo

Alaptevékenysége: Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi térsulasok igazgatasi

tevékenysége

Miikédési teriilete: Taska kozség kozigazgatasi teriilete

Alapité szerve: Taska Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§ testiilete

Alapitasanak idépontja: 1990.09.30.

Térzskonyvi nyilvantartasi szama: 400752

KSH szimjele: 15400750-8411-321-14

Adészam: 15400750-2-14

Szakagazatai besorolds szima: 841105

Pénzforgalmi szimlaszam: 11743026-15400750

Az dllamhdztartasi villalkozéi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozoi tevékenységet nem

folytat

Allamhaztartdsi szervezet neve: TASKAI TOZIKE OVODA
Allamhaztartasi szervezet cime: 8696 T4ska Arany Janos utca 2.
Jogdllsa: 6nkormanyzati intézmény

Gazdalkodisi besorolasa: Onéalloan miksdé

Alaptevékenysége: ovodai nevelés

Alapité szerve: Taska Kézség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete
Alapitasanak idopontja: 2012.07.01.

Torzskonyvi nyilvantartisi szama: 798714

KSH szdmjele: 15798712-8510-322-14

Adészam: 15798712-1-14

Szakdgazatai besorolds szima: 851020

Pénzforgalmi szamlaszdm: 11743026-15798712

Az dllamhaztartdsi villalkozdi tevékenységének felsoroldsa: villalkozoi tevékenységet nem
folytat



Allamhaztartasi szervezet neve: TASKA KOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
Allamhaztartisi szervezet cime: 8696 Téska Arany Janos utca 2.

Jogalldsa: 6nkormanyzati intézmény

Gazdilkodasi besoroldsa: Onalloan miiksdd és gazdalkodo

Alaptevékenysége: Telepiilési és teriileti helyi kisebbségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Alapité szerve: Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete

Alapitasanak idépontja: 2010.10.15
Torzskonyvi nyilvintartasi szdma: 777348
KSH szamjele: 15777342-8411-371-14

Adoszam: 15777342-1-14
Szakagazatai besorolds szima: 841106
Pénzforgalmi szdmlaszam: 11743026-15777342

Az allamhdztartasi villalkozéi tevékenységének felsorolisa: vallalkozéi tevékenységet nem

folytat

Allamhdztartisi szervezet neve: SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA
Allamhdztartasi szervezet cime: 8705 Somogyszentpal Kossuth tér 1.

Jogilldsa: (6nallo jogiszemély)

Gazdalkodasi besorolasa: Onélldan miik6dé és gazdalkodd
Alaptevékenysége:

Miikédési teriilete: Somogyszentpal kézség kozigazgatasi teriilete

Alapité szerve: Somogyszentpél kozség Onkormanyzatanak Képvisel§ testiilete
Alapitasianak idépontja: 1990.09.30.

Térzskonyvi nyilvantartasi szama: 731706

KSH szdmjele: 15731704-8411-321-14

Adészam: 15731704 2 14

Szakdgazatai besorolas szama: 841105

Pénzforgalmi szamlaszdm: 11743026-15400750

Az allamhaztartasi villalkozéi tevékenységének felsoroldsa: vallalkozéi tevékenységet nem

folytat

Allamhiztartasi szervezet neve: SOMOGYSZENTPALI TUNDERROZSA OVODA
Allamhaztartasi szervezet cime: 8705 Somogyszentpal Kossuth tér 13,

Jogdlldsa: (6ndlld jogiszemély)

Gazdalkodasi besorolasa: Onalldan miik6dé

Alaptevékenysége:

Miikédési teriilete: Somogyszentpal kézség kozigazgatasi teriilete

Alapité szerve: Somogyszentpal kbzség Onkormanyzatanak Képviseld testiilete
Alapitisianak idépontja: 2004.04.15.

Torzskonyvi nyilvintartasi szama: 656993

KSH szamjele: 15731704-8411-321-14

Adészam: 15731704-1-14
Szakigazatai besorolds szama: 851020 Ovodai nevelés
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Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-15731704
Az allamhdztartasi villalkozo6i tevékenységének felsoroldsa: véllalkozdi tevékenységet nem

folytat

Allamhaztartasi szervezet neve: SOMOGYSZENTPALI KOZSEGI KONYVTAR
Allamhiztartisi szervezet cime: 8705 Somogyszentpal Tancsics utca 1/a.

Jogallisa: (6nallo jogiszemély)
Gazdailkodasi besoroldsa: Onalloan miiksdé

Alaptevékenysége: Konyvtari, levéltar tevékenység

Alapité szerve: Somogyszentpal kozség Onkorméanyzatanak Képviseld testiilete
Alapitisanak idépontja: 2010.04.08.

Torzskényvi nyilvintartasi szdma: 773197

KSH szamjele: 15773197-9101-322-14

Adészam: 15773197-1-14

Szakdgazatai besorolds szama: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Pénzforgalmi szamlaszam: 11743026-15773197

Az dllamhaztartasi villalkozéi tevékenységének felsoroldsa: véllalkozdi tevékenységet nem
folytat

Allamhdztartasi szervezet neve: SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

Allamhaztartasi szervezet cime: 8705 Somogyszentpal Kossuth tér 1.

Jogdllasa: Helyi kisebbségi telepiilési énkormanyzat

Gazdilkodasi besoroldsa: Onalléan miikodé és gazdalkodd

Alaptevékenysége: Telepiilési és teriileti helyi kisebbségi énkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

Miikddési teriilete:

Alapité szerve: Somogyszentpil Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Alapitisianak idépontja: 2010.10.15

Toérzskonyvi nyilvdntartdsi szdama: 797157

KSH szamjele: 15797151-8411-371-14

Addszdam: 15797151114
Szakagazatai besorolas szima: 841106
Pénzforgalmi szimlaszam: 11743026-15797151

Az allamhaztartasi vdllalkozoi tevékenységének felsoroldsa: véllalkozoi tevékenységet nem

folytat

2. A szamviteli politika részletes el6irasai
Az 4llamhaztartis szamviteli rendszere
e akoltségvetési szamvitelbdl és

e apénziigyi szamvitelbol all.




A kétféle szamviteli nyilvantartds vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk. Egy gazdasagi szervezet
latja el a szabalyzat hatélya ala tartozé helyi onkormanyzatok, és koltségvetési szerveik, helyi
nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodési feladatait, ezért a konyvelési feladatok ellatdsara halézati
rendszerben miikodik a knyvelési program, amelyben egyszerre tudjuk kezelni az analitikus
nyilvantartdsokat (kételezettségvallalasok, kivetelések, adott / kapott eldlegek, vevo/ szallitd
analitika, AFA analitika) és a kétféle szamvitelhez tartozé nyilvantartast ( naplok).

Az integrélt pénziigyi szamviteli rendszer hasznélata mellett sziikséges egyéb analitikus

nyilvantartdsok az alabbiak:

o  koltségvetési elbiranyzatokrol
e kovetelésekrol és tartozasokrol

e az elolegekrol

® aszigori szamadéasi nyomtatvanyokrol

e az aktiv és passziv idébeli elhatarolasokrol
A kéltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsénak, a kévetelések.
kotelezettségvéllaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kézponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébol kapott timogatisok felhasznalasénak a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté nyilvantartasat és éves koltségvetési
beszdmolo6 ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi

szamléak hasznalataval, a kettds kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivétellel - valamennyi
nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

e bevételi vagy kiadasi elSiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

e kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi

szamlara, és
e teljesités nyilvantartasi szamlara.

A peénziigyi szdmvitel: a vagyon és annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves kéltségvetési beszamold
ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds Gsszképét mutaté elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a szamviteli alapelvek .
Ahsz.-ben meghatarozott sajatosségai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret i
1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlék (konyvviteli szamlak) hasznélataval, a kettos konyvvitel ‘
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szabalyai szerint, forintban térténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a konyviteli szamlakhoz
kapcsolodo részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezo nyilvantartasok

kotelez6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.
Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés adatainak helyességét és egvezdségét havi,
negyedéves €s éves egyeztetés utjan kell biztositani.




3. Szdamviteli alapelvek

A koltségvetési beszdmolo készitéskor és a kdnyvvezetés soran alkalmazando, az Szt. 15-16. §-aban
meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meghatarozott

sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatdsdnak elve

A koltségvetési szerveknél a vallalkozés folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szémba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét
is. Az elv teljesitése tehat koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tobblet)forrasok
feltarasat, megfeleldé munkaszervezet kialakitasat és hatékony munkaszervezést igényel a
koltségvetési szerv vezetésétol. A feladatok végrehajtasardl készitett koltségvetési beszamolonak meg
kell alapozni a kivetkezé év, évek koltségvetési tervezését. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az.
hogy a koltségvetési szervek — szocialis, egészségiigyi, oktatasi, kutatési stb. teriileten — kézfeladatot
latnak el, az éllam ., megbizdsab6l” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
koltségvetési szerv vezetdi fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek tudatéban kell
szamba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhato véltozasokat, és azok gondos
mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szamot adniuk a koltségvetési
beszamoléban miikédésiikrol.

A kéltségvetési szervek esetében az eléziekben foglalt kériiltekintd, gondos eljaras mellett feltétleniil
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok kérét, volumenét, a tevékenység
Jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel ezt az iranyito

(feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve
A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptéri évre sz616
koltségvetéshez kapcsolodo minden, ebben az id3szakban teljesiilt kiadast és bevételt (Kliségvetési

szamvitel).

A valodisag elve
A konyvvitelben rogzitett és a kéltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak. Az Szt. hatalyos eldirasai alapjan megallapithatd, hogy
ennek az alapelvnek a szerepe felértékelodstt, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg
valodisagat tartjak elsédlegesnek szemben az Ovatossag elvével. A koltségvetési szerveknek a

valodisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. ‘

A valodisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

e azeszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

¢ amegbizhato és valds Ssszkép kialakitasat szolgalo informaciokon beliil az egyes értékelési

eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve




A kdnyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni. A kéltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szdmviteli politikéban ehhez az alapelvhez a

bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapesolodik.

A kovetkezetesség elve

A kéltségvetési beszdmolo tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés
tekintetében az allandosagot és az Gsszehasonlithatosagot biztositani kell. A kovetkezetesség elve a
szamviteli politika vonatkozésaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat,
eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii évente a szamviteli politikat uj

alapokra helyezni, teljesen uijra szabalyozni.

A folytonossag elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z4 iizleti év megfeleld zar6 adataival. Az
egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét
az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikiban ezzel az alapelvvel
kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a vélaszthaté értékelési modot feltétleniil egyik évrél a
masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatasa hatasanak mérési feladatait is

rogziteni sziikséges.

Az dsszemérés elve

A kéltségvetési szerveknél az Gsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és
vallalkozasi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenkeént elkiilénitve

kell figyelembe venni.

Az Gvatossag elve

A koltségvetési szerveknél az dvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossag elve
alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a kivetelések, a részvények, mas értékpapirok és befektetések
arfolyamesokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszamoléban a tényleges

vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A bruttoé elszamolis elve

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutté elszamolas alapelvének az alkalmazasa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti kdltségvetés is brutté médon tartalmazza a bevételeket és a
kiadasokat. Ennek kévetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel Gsszehasonlithatatlan
lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi kéltségvetés és koltségvetési

beszamolo vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kel
rogziteni és értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisités ala vont koveteléseknél
ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikédban ez az alapelv az értékelési
szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az iddbeli elhatarolas elve



Az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az adott
idoszak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgélo
idGszak €s az elszimolasi idoszak koz6tt megoszlik. A kdltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy
érvényesiil, hogy a kéltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom elsodlegessége a
forméval szemben A beszamolSban és az azt aldtamaszté konyvvezetés sorén a gazdasagi
esemenyeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez,
vonatkozo elSirasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni. A
kéltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A kéltségvetési szerveknek a szamviteli politika
kialakitasanal gondoskodni kell arrél, hogy a gazdasagi eseményeket a valésagos tartalmuk szerint
kell a szdmviteli elszdmolasok sordn megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve
Lényegesnek minésiil a beszimolo szempontjabol minden olyan informéci6, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok

dontéseit.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A kdéltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a kormanyrendeletek 4ltal eldirt
informidcio szolgaltatdsok esetében nem lehet figyelembe venni. A konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolo elkészitése sordn maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az Szt.
rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

4. A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Sz1. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden
olyan értékcsokkenést. értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévé eszkdzoket érinti, és
amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbdzete, ha a multbeli tények vagy jévébeni varakozasok alapjén az legalabb egy évig fennall.

A kiilonbdzet tartésnak mindsiil - fennallasanak idétartamatol fliggetleniil - akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthet6.

5. A szamviteli elszimolis és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentés informaciok
A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az eszkdzdkre,

azok valtozasdra, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hato eseményeket a
beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjabol nem tekintenddk lényegesnek azok a
tételek, melyek az eszkoz6k értékelése soran jelen szamviteli politika eldirasai szerint nem
minosiilnek jelentés dsszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elhagyéasa
vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold adatait felhasznalok déntéseit.

Lényeges szempont




hogy a konyvviteli mérleget teljes kori leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkozok és forrasok
értéke valds adatok alapjan legyen meghatéarozva,

hogy a pénzforgalmi adatok valos gazdasagi események alapjan keriiljenek a beszamoléba,
hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt

€s haszndlatban lévo készletek, a kis értékii targyi eszkdzok és szellemi termékeket
leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatban meghatarozottak

szerint.

Nem lényeges szempont

ha a leltdrozast adott évben az eszk6z6krél és azok alloméanyaban bekovetkezett
viltozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezo analitikus

nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentos Gsszeg

e apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

ha a terven felili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-4t, de legalabb a
100.000 Ft-ot,

ha az értékvesziés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a 100.000 Ft-
ot,

a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utdlagos
modositasa soran akkor kell a kiillénbézet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentos Gsszeg, ezért a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsdkkenés,
értékvesztés elszamolasabol adoddan azokat a tételeket, melynek dsszege nem éri el az el6z6

pontban meghatdrozott értékhatart.
A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesziés elszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a

kimutatast.

6. Ertékelési elvek megvaltoztatdsa

Az eldz0 kdltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rogzitett értékelési
elvek csak akkor valtoztathatok meg. ha a valtoztatast el6idézé tényezdk tartdsan, legalabb egy éven
til jelentkeznek és emiatt a viltozds allandénak, tartésnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabélyozas és a
koltségvetési beszamolo Gsszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoziatast el6idéz6 tényezéket és

szamszerisitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezethez tartozo koltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétol a mérleg
fordulonapjaig terjedo idoszakrol a konyvek zarasat kvetden bizonylatokkal, szabalyszeri
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, az
éves koltségvetési beszamolot alatdmaszté - konyvelési rendszerbdl eléallitott (ASP) - teljes
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves kiltségvetési beszamolét készit a




Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett, kozpontilag meghatirozott nyomtatvany
formiban és tartalommal . A nyomtatvéany irlapok a MAK honlapjardl tolthetdk le.

Az éves kéltségvetési beszamol6t az Ahsz. ltal eldirt formaban, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni

7. Az éves koltségvetési beszamolé részei:
e koltségvetési jelentés

e maradvany kimutatas

adatszolgéltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol

e adatszolgéltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes ellatasok Is

tamogatasok tervezett sszegeirdl és teljesitésérol

e 6nkorményzati alrendszer sajatos gazdalkod4sdhoz kapesolodé elszamolasok

e meérleg
e eredmény-kimutatis
o kiegészitd melléklet

8. Az éves kiltségvetési beszimolo dsszedllitasihoz kapesol6dé idépontok, hatiridék

A mérlegkészités idépontja

A mérlegkészités iddpontja a megsziind koliségvetési szervek a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
az elkiildnitett allami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjén a kdltségvetési
évet kiveto év februar 25-e.

ez az idépont a mérleg egyes tételeihez kapesolddban meghatérozott azon — a kéltségvetési
év mérleg-forduldnapjat kbvetd — idopont, amely idSpontig a megbizhaté és valds vagyoni
helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi események hatasat

kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo
gazdasagi események hatasat legkésébb az eléiranyzatok és teljesitések tekintetében januar 3 1-ig,
kovetelések végleges kotelezettség vallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr. 134. §
c) pontja €s 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekezdésében
foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszdmol6 elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott
szeméely, a gazdalkodo szerv vezetdje felelés és azt a gazdédlkodasi szabalyzatban megjelélt
személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamoldt a gazdalkodo szerv vezetdje és a gazdasagi vezeto (ha nincs, akkor
a gazdalkodasért felel6s személy) a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

e




9. A mérleg alitimasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtamasztasahoz olyan leltart kell dsszedllitani és megorizni, amely tételesen,
ellen6rizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a f6konyvi konyvelés és az analitikus
nyilvintartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjira
vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget aldtamaszto részletezi leltir elkészitése minden évben kitelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)(3), (5), (6) bekezdése, tovébba az Ahsz. 22.
§, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé 6nkormaényzatok, és koltségvetési szerveik,
¢€s a K6z0s Onkormaényzati Hivatal, ,,Leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat™- dban foglaltak

szerint kell elvégezni az ott megjeldlt személyeknek.

10. Ertékesokkenés elszamolasdnak szabdlyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan: az
immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam évvégén vérhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatdan hasznalni fogjak (az értékesokkenés

elszamoldsa).
Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok terv szerinti

értékestkkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés idGpontja az eszkdz szokéasos tevékenység
keretében torténo rendeltetésszerii hasznalatbavételének kezdd idépontja.

Az lizembe helyezést a szamviteli politika 1. szami melléklete szerinti ..Uzembe helyezési okmany”
-on hitelt érdemlé moédon dokumentélni kell. Az izembe helyezési okmanyrol nyilvéntartast kell
vezetni.

Nem szdmolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre, veszélyes
hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzémiivészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébol a hasznalat
soran sem veszit, vagy amelynek ériéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adédéan - évrél '

évre no.

10.1 A terv szerinti értékesikkenés elszimoldasinak szabalyai

A terv szerinti értékesokkenés elszamolaséal a negyedéves konyvviteli zdrlat keretében kell az ASP
programban elvégezni. Az értékesokkenés elszamolasa a pénziigyi iigyintézo feladata.




10.1.1. Az immateridlis javak értékesokkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsékkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a) pont
alapjan:

e vagyoni értekii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott linearis
kulcs,

e szellemi termékeknél 33%.
A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idét, és a leirasi kulesot ez alapjan kell
kiszamitani.
Ha a tervezett hasznélati id6 a szerzodésbdl, megallapoddsbol nem allapithaté meg, akkor az
értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhatd a 16 %-os leirasi kulcs.

10.1.2. A targyi eszkoziok értékesikkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

A targyi eszkdzok értékesdkkenését a tarsasagi adordl és osztalékadorol szélé 1996. évi LXXXI. tv.

2. sz. mellékletben meghatérozott leirasi kulesokkal kell elszamolni.
Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszondt millio forint bekeriilési érték alatti gépek
berendezések felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesokkenése megallapitasa soran nem lehet

maradvanyértéket meghatarozni.
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Az épiiletek besoroldsat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesikkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog

kapcsolodik.

Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

e A 33 széazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkdzok
© A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésii, szamvezérlésii gépek,

berendezések.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 visz.-okbdl az
iranyitastechnikai és altaldnos rendeltetésii szamitastechnikai gépek, berendezések.
© A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek és a komplex elven mikodé kiilénleges méro- és
vizsgald berendezések.

o A HR 8470, 8472 visz.-ok.

o AHR 841911, 8541 40 visz.-alszamok.




o AHR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluiddgyas szénportiizelési
berendezések, valamint a mez6gazdasagi és erdogazdasagi nedves melléktermékek

elégetésével iizemeld héfejlesztd berendezések.
A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bol a hulladékmegsemmisité, -

feldolgozo, -hatastalanito és -hasznosité berendezések.

o A HR 8421 21 vtsz.-alszdmok.
A HR 8419, 842] vtsz.-okbol a szennyezbanyag levalasztasat, sziirését szolgalo

berendezések.
o A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi

gyogyaszati laboratériumi eszkozok.

e A 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkdzok
o A HR 8701 vtsz.-bél a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

O
10%-o0s kulcs alé tartozo targyi eszkdzok

Hulladék dgazat tevékenységét kozvetleniil szolgalé gépek, miiszaki berendezések, jarmiivek.

e 7%e-o0s kulcs ala tartozo targyi eszk6zok

A vizikdzmii-szolgaltatasrol szolo 2011, évi CCIX. t6rvény (a tovabbiakban: Vksztv.) szerinti
vizikdzmii alkotdrészét, tartozékat képezo gépek, berendezések, felszerelések, a Vksztv.-ben
meghatdrozott rendszer fliggetlen vizikozmii-elemek kivételével.

e A 14,5 szazalékos kulcs ala tartozd targyi eszkoziok

Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsorolasba - targyi eszkéz.
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Az iiltetvények tdm-rendszere nem 6néll6 targyi eszkéz, hanem tartozék, s ezért az iiltetvénnyel
azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldtertilet és a kerités viszont 6nallé targyi eszkéznek

mindsiil.

10.1.3. A kis értékii, kettészazezer Ft egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii
immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa




A Kis érteki, kettoszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszkozok
ertekesokkenését a hasznilatba vételt kivetéen egy Gsszegben értékesokkenési leirasként kell
elszamolni.

Ezekrdl az eszkdzokrol mennyiségi nyilvéantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott idékozonként és médon leltarozni kell.

10.1.4. Az immateridlis joszdg, tirgyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentaldsa

A Kkiilsé szallitotol beszerzett, vagy a sajat eloallitasban megvalosult immateridlis joszdg és targyi
eszkdz lizembe helyezésérd] (hasznalatbavételérdl) iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani, melyért
a pénziigyi ligyintézoé felels. (1. sz. melléklet)

Az lzembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is, mely a ASP
KATA rendszert kezeld tigyintézo feladata.

Az lizembe helyezési okmanyokrol a pénziigyi tigyintézének nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasokat a jegyzé ellendrzi.

11. Beruhdzasok aktivildsa (iizembe helyezés)

Az aktivélas, az iizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszerii hasznalatbavételét jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetés szer(ién hasznélatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerii miikodés miszaki, technikai, illetve jogi. hatosagi feltételei, tovabba az adott eszkdzt
az Onkormaényzat/ koltségvetési szerv feladatellatasahoz, miikodéshez ténylegesen hasznalni is

fogjak.
A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

® azadott eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra alkalmas, a
probaiizemeltetés sikeresen befejezodott,

a sziikséges jogi, hatdsagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.
A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkdzt rendeltetés szeriién nem lehet hasznalatba
venni, tovdbba nem lehet lizembe helyezni sem.

A dokumentaldsért a teljesités igazolo és a pénziigyi ligyintézd feleldsok.

12. A terven feliili értékcsokkenés elszimoldsdnak szabslyai. ’
1
' |

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan terven feliili
értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha

- az immaterialis joszag. a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokken, mert az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazést is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfelel6en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan:




- a vagyoni értekii jog a szerzGdés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékesokkenés elszdmoldsat olyan mértékig kell veégrehajtani, hogy az immaterialis
10sz4g, a targyi eszkoz. a beruhazds hasznalhatésaganak megfelels, a mérlegkészitéskor érvényes

(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6szag, a targyi eszkéz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszkOz0k, a beruhazasok kéziil - a terven feliili értékesékkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékesokkenés elszamolasanak bizonylataként a kériilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjeldlésével irasos

dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szdmolhaté el terven feliili értékcesékkenés a mar teljesen leirt immaterialis Jjoszéagnal, targyi
eszkoznél.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasanak alapjaul szolgalo irisos dokumentumok (bizonylatok)

elkészitéséért a pénziigyi ligyintézd felelds.
13. A maradvanyérték meghatirozisa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvéanyérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az
iizembe helyezés idopontjaban — a rendelkezésre 4116 informaciok alapjén, a hasznos élettartam
figgvényében — az eszkoz meghatérozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhaté értéke.

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelentés.

Nem jelentos a maradvanyérték, ha annak Ssszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el. (A
mértékre vonatkozdan nincs kotelezo eldiras, ajanlo jelleggel 5-15 % )

Nem jelentés a maradvinyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétol megfosziva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithets, tovabba, ha az eszkéz varhatoan nem lesz
értékesitheto.

Szoftverek és szamitdstechnikai eszkézok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla

forint

A maradvanyérték megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében leirtakra,
miszerint ,.,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
Jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvéanyértéket

meghatarozni”.
A maradvanyérték dsszegére
e apénziigyi ligyintézd tesz javaslatot

e ajegyzod hagyja jova.

A megallapitott maradvéanyértéket fel kell jegyezni




e az analitikus nyilvantartdsban és

e azlzembe helyezési okmanyon

14, Készletek
Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvAntartani az egyszeri igénybevétellel

irodaszereket,
e nyomtatvanyokat,
e takarito és tisztalkodasi szereket,

e karbantartasi anyagokat,
Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levo munkahelyi készleteket. de

mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszkézokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szimolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell

tartani.
Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az eszkoz

Jellemzéje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabslyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
modszereket, melyet az eszkdzok és forrasok egyedi vagy csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

15. Behajthatatlan kovetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjén behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem

vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.
Az Szt. alapjdn behajthatatlan kévetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kévetelést

csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kézvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast

sziineteltetik, az ovatossag elvébol kovetkezben a behajthatatlansag - nemleges foglalési jegyz6konyv I
|

alapjan - vélelmezhetd),
b) amelyet a hitelez6 a csodeljaras, a felszamolasi eljaras, az énkorméanyzatok adossagrendezési
cljdrasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
|

d) amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésckor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszkoz nem nyujt fedezetet,
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljardssal, a

végrehajtassal kapesolatos koltségek nincsenek aranyban a kévetelés varhatéan behajthato Gsszegével
(a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtés veszteséget eredményez vagy néveli a veszteseéget),

=




amelynél az ados nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a felkutatasa .igazoltan™

nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag elétt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak minésitett kivetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansig tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés Osszegét bizonyitani
(dokumentélni) kell.

A behajthatatlansg tényének megallapitasanak alapjaul szolgélé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért pénziigyi iigyintézé felelds.

A kovetelések behajthatatlansig cimén val6 kivezetésének jovahagyasdra jegyzo jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kévetelés leirdsa nem
minésiil - az Aht. 97. §-ban meghatairozott — kivetelés elengedésének.

16. A mérlegtételek értékelésének specidlis szabdlyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre 52616 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség) forintértékének meghatérozasakor a Magyar
Nemzeti Bank dltal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra dtszimitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség) kell forintra dtszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti

modon kell elvégezni.

17. A jelentés osszegii hiba fogalma
A jelentds dsszegii hiba fogalmét az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

.Jelentds Gsszegl hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltol fiiggetlen) Gsszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegféssszeg 2%-
a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.”

Nem jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koliségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltdl fliggetlen) Gsszege
nem éri el a kéltseégvetési év mérlegfddsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfotsszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.”

17.1. A jelentos dsszegii hiba bemutatisa

A jelentds dsszegii hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilén oszlopban be
kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6z6 évi koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds Gsszegli hiba(kat)
allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a



véglegessé valt megéllapitasok miatti - modositasokat a mérleg és eredmény-kimutatds minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. | lyen esetben a mérlegben és az eredmény-
kimutatasban kiilén-kiilon oszlopban szerepelnek az elézé adatai, a modositasok, valamint a targy

idészak adatai.
18. Napi készpénz zir6 allomany meghatdrozisa

A napi készpénz zar6 alloméany maximalis mértékét gy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi
zard alloményanak naptari hénaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a médositott kiadasi
elSiranyzatok foosszegének 1,2%-4t. Ha a médositott kiadasi eldiranyzatok fo6sszegének 1,2%-a nem
éri el az 6tszazezer forintot, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértéke dtszazezer forint. A
napi készpénz zar6 alloméany maximaélis mértékének meghatérozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni
a készpénz letétek. valamint a kiilpolitikaért felelds miniszter és az europai unids iigyek
koordinaciojaért felelds miniszier altal vezetett minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt

készpénz Gsszegét.

19. Az altalinos koltségek és altalinos kiaddsok felosztisinak modja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjin a szamviteli politikdban régziteni kell az altaldnos koltségek,
valamint az dltaldnos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténé felosztisinak modjat, a

felosztishoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A Kiadas tényleges pénzkiadaés, a kéltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csékkenését jelenti.
A kiadas lehet csak pénzmozgés és lehet kéltséggel jaré pénzkiadds is. A kiadas eszkéz csdkkenést is

jelent.

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott ltalanos kiadasok felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egy¢b kiadasok felosztésa a Pusztakovécsi Pipitér Ovoda és Somogyszentpali Tiindérrézsa Ovoda
konyhéja esetében keriil sor az elkészitett eételadagok aranyéban.

A 6-7. szamlaosztaly a vezetdi informacids igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a szervezeti
egységek elszamoltatasara, a kéltséggazdalkodas, az 6nkéltségszamités sajatos rendszerének

kialakitasara hasznélhato.

20. Az dltaldnos bevételek felosztdsinak médja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyeb bevételek felosztasat a negyedéves
konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervben nines olyan egyéb bevétel, mely felosztasra

keriilne.
21. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrol,
eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy dsszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat
tiikr6zé Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartidsokban rogziteni kell.




A szamviteli (kbnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a kényvvitelben rogzitendo és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak
megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalinos alaki és tartalmi
kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirdsszeriien Jjavitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadaisi kotelezettségre és a bizonylatok megorzésére
egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

21.1 Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az 8z1. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés Jellemzbi
indokoljék — idegen nyelven is ki lehet #llitani

Az idegen nyelven kibocsitott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valosagnak megfelels
adatrégzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kényvviteli nyilvantartasokban térténd régzitést
megelézden — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast
végz6 személlyel ala kel iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell esatolni.

A magyarul is feltiintetendé adatok krét (szamat) a konkrét bizonylat jellege. a bizonylaton
szerepeltetendo tételek szama, kiilénbézésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemeény jellege
hatarozza meg. ebbél kivetkezden az esetenként mas és mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel
kell tiintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok
vezetéschez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre térténé forditast,

21.2. A kibocesatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésiginak igazoldsa

Az 8zt. 167. § (3) bekezdésében foglaliak fi gyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott
bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatosdganak igazolasara a kévetkezé

személyek jogosultak

22. A kényvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok isszessége.

A kényvviteli szolgaltatas kérébe tartozik
o a fokonyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

® abeszamol¢ isszedllitasa, a beszamoléban szereplo adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozo kdvetkeztetések levonasa,




® abeszamoloban szerepl$ adatok Jjogszerliségének, szabalyszeriiségének, megbizhatosaganak,
bizonylatokkal valé alatamasztésanak biztositasaval a valosagnak megfelels bels és kiilsé

informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.
A kényvviteli szolgéltatas kérébe tartozé feladatok iranyitasaval és vezetésével a Pusztakovacsi

Kozos 0nk0nnényzati Hivatal kdztisztviseldi jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az eloirt szakmai képesitéssel rendelkeznek. és ennek megfeleléen a tevékenység ellatasara

jogosité engedéllyel rendelkeznek.

23. A szabdlyzatot médositani kell
o olyan jogszabélyi elbiras valtozasa eseten, amely érinti a hatdlyos szabalyzat eloirdsait,
valamint

® sajalossagai, miikodésének valtozdsa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyzo felelés.

Pusztakovacsi, 2020. februar 13.

dr. Halasz Péter

/ Jegyzd




Megismerési nyilatkozat

A Pusztakovicsi Kozos Onkonnanyzatl Hivatal

Szdmviteli politikdjiaban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok

betaratni.
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1. sz. melléklet iizembe helyezési okmainy

Immaterialis javakrél, targyi eszkozokrél
Nyt. szam: ............ /2020

1.) Immaterialis JOszag, targyi eszkoz megnevezése:

2.) Immaterialis J0szag, targyi eszkoz azonositoja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sorszam):

3.) Az allomany névekedés oka:
e sajat kivitelezésii beruhézas, felujitas,
® vasarlas, felwjitas,
® téritésmentes munkéval torténd létrehozas,
e térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
® ajandék, hagyaték,
® tdbblet.

4.) Szallité, térités nélkiili atads, ajandékozod, hagyaték atadsd
T LV CIESIRsn15151545 v vt SRS eSS e e

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi ROMSEEE . coviciviiininntn vommmnes Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési értékbe

beszamitandé dsszeg: ... Ft
8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkéz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkéz tovabbé - a nem adminisztracios hibabol eredden - tobbletként fellelt
eszkoznek az allomanyba vétel iddpontjaban ismert piaci értéke: ... Ft

9.) A téritésmentes munkaval Iétrehozott eszkisz allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke:

Ft

10.) Maradvany érték osszege: ........ ... Ft

.....................................

szervezet vezetdje uzembe helyezést végzd/k/




