Pusztakovacsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
(8707 Pusztakovacsi, Fo utca 56.)

Pusztakovacsi Kézség Onkormanyzata
(8707 Pusztakovacsi, F6 utca 56.)

Somogyszentpal Kozség Onkormanyzata
(8705 Somogyszentpal, Kossuth Tér 1.)

Taska Kozség Onkormanyzata
(8696 Taska, Arany Janos utca 2.)

Libickozma Kézség Onkormanyzata
(8707 Libickozma, Fé utca 29.)

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznilatanak szabalyzata

Jelen szabalyzat 2021.december 23-t6l érvényes.

Jévahagyta:

Pusztakovécsi Kozség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete a 70/2021(XI1.21.)sz. haté-
rozattal

Libickozma Kézség Onkorményzatanak képviselé-testiilete a 47/2021(XI1.14.)sz. hatéro-
zattal

Somogyszentpal K6zség Onkorményzatanak képviselé-testiilete a 64/2021(XI1.09.)sz. ha-
tarozattal

Taska K6zség Onkormanyzatéanak képvisel6-testiilete a 65/2021(XI1.22.)sz. hatérozattal

Pusztakovacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje



A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajta-
sara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan— figyelemmel a személyi jovedelemadorol szolo
1995, évi CXVII. torvény, €s a szocialis hozzajarulasi adordl szolo 2018. évi CLIIL. tv. ren-

delkezéseire — a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a Pusztakovécsi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
(tovabbiakban: KOH) valamint a KOH-t alkoté dnkormanyzatok vezetékes- €s mobilte-
lefonjainak hasznélati modjat €s feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) Pusztakovacsi Kozség Onkorméanyzata

b) Libickozma K6zség Onkormanyzata

¢) Somogyszentpal Kozség Onkormanyzata

d) Taska Koézség Onkormanyzata

e) aPusztakovécsi Kozos Onkorményzati Hivatal

tulajdonaban, hasznalataban 1évo vezetékes- és mobiltelefonokra.

3. A szabilyzat személyi hatalya kiterjed a telepiilesi onkormanyzatok (fent felsorolr 4
onkormanyzattal és a KOH-lal barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojara.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink miikodése, feladatellatasa érdekében kertilhet sor,
magancélu beszélgetésre nem vehetok igénybe.

5. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kézponto-
kon keresztiil kapcsolt halézaton keresztill terjed, amelynek végpontjai, készi-
l1ékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez ko6tott, hordozhat6 elektronikus tavbeszéld készi-
1ék;

c) SIM kartya: el6fizeté-azonositd egység (Subscriber Identity Module). Mlanyag
kartyan talalhaté kisméretii, egyszert integralt aramkor. A mobilkésziilékbe he-

lyezve az elofizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsagi, valamint az eldfizetore vonatkozo adatokat és algo-

ritmusokat tartalmaz.



d) PIN-kod: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Leheto-
vé teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

e) Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkdjaval kapcsolatos ligykorbe
tartozo telefonos informacidaramlas megvalositasa;

II. Vezetékes telefon hasznalatianak rendje

1. A vezetékes telefonon torténé telefonalashoz a szolgaltat6tél minden dolgozé személyre
sz0lo titkos kodot (tovabbiakban: PIN kod) kapott, amit az egyes beszélgetések kezde-

meényezésekor hasznalni kell.

2. A PIN kédot zart boritékban kapja meg a hasznalatara jogosult dolgozd. A PIN kédot
mas személy tudomasara hozni tilos!

3. A PIN kod illetéktelen személy altal térténd hasznalata miatt keletkezett tobbletkoltsé-
get a PIN kod tulajdonosa kdteles megtériteni.

4. Munkaiddben a munkahelyen torténé munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

II1. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
Hivatali tulajdoni mobiltelefonok hasznalati rendje

1. Szervezetiinknél a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a hasznalt tele-
fon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl szervezetiin-
ket havonta terhel6 6sszeg mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2 A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) a
polgarmesterhez, vagy a jegyz6hoz, vagy az intézményvezet6hoz kell benyujtani, aki ar-
rol mérlegelési jogkorében dont.

3. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzdjuk tartozd
egy¢b eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi fe-
lelosséggel tartoznak.

4. Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a
hozzajuk tartozd, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontdl-



IV

Ll

t6, PIN és PUK kodok, fiilhallgato) tizemkész, hianytalan 4llapotban torténd atvételét a
dolgozok a jelen szabalyzat 2. szam melléklete szerinti .. Atadas-atvételi jegyzokonyv™
szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozoé részére torténd ataddsa a telefont
atado személy (polgarmesterhez, jegyz0, vagy az intézményvezeté) feladatat képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozo részérdl torténd atmeneti vagy végleges vis--
szaadasat a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Atadés-atvételi jegyzo-
konyv”-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért a mobiltelefont visszaadé

dolgozo felelds.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyija
elvesz, megsemmisiil koteles a potlas koltségét a koltségvetési szerv részére megtérite-
ni.

A 30 napot meghalado tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési a kolt-
ségvetési szerv tulajdondt képezé mobiltelefon késziiléket le kell adni a pénziigyi igy-

intézo részére.

A mobiltelefonok hasznalatara szervezetiink miikodése, feladatellatasa érdekében ke-
rillhet sor, magancélu beszélgetésre nem vehetdk igénybe.

- A telefondijak szimldz4dsanak, nyilvantartisinak, beszedésének rendje

A szervezetlink altal kibocsatott szamlak nyilvantartdsar6l, valamint az azokra telje-
sitett befizetések nyilvantartdsar6l, a meg nem fizetett 8sszegek folyamatos nyomon
kovetésérdl és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a pénziigyi

ligyintéz6 gondoskodik.

IV. Zaro rendelkezések

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata
2021. december 23. napjan lép hatalyba.

A szabalyzatot mddositani kell
a.) olyan jogszabalyi eldirds véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat elé-
irasait, valamint
b.) ha az dnkormanyzat, a kézés onkormdnyzati hivatal sajétossagai, mikodésének
valtozasa alapjan indokoltt4 valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.



A modositasok elvégzéséért a jegyzod felelds.

Pusztakovacsi, 2021.december 22.

At

Horvath Géabor
polgdrmester

4

Kresztyanké Andras Sandor
polgarmester

polgarmester

Dr. Halédsz Péter
jegyzo




Megismerési nyilatkozat

A kb6z0s Vezetékes és mobiltelefonok hasznilatinak szabalyzatat megismertem. Tu-
domasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név e Détum Aldirds
Kresztyanké Andréas polgarmester | 2021 DEC 29, ﬁ,{@
Gadanyi Albert polgarmester | 2021 DEC 2 g “\él
Poszané Szabo Edit polgarmester | 2021 pgc 72 9, @?{

Horvath Gabor polgarmester 207 pr~ 9 g ey

dr. Halasz péter jegyzd WM DEC 23, %___
Fah4zi Szabina ligyintéz6 2021 DEC 2 31 _;& sl

Geszti Edina ligyintéz0 | 2021 DEC 2 3., Licin: EBlcras:
Misetané Kara Eva ligyintézo 2021 DEC 23 ,ﬁ i 142\(/]
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2. szamu melléklet

onkormanyzat,
polgdrmesteri hivatal,

kozés dnkormdnyzati hivatal,
koltségvetési szerv

Atadés-dtvételi jegyzokonyv

Késziilt: .......................... hivatalos helyiségében, 2021.................... -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ................................ . atado
......................................... atvevo

A mai napon a .............................. (koliségvetési  szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tipust,............ce.cceooee. hivészamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozé tartozékokat, ugy mint

R db SIM kartyat,

—eeeas db telefontsltot,

—eeas db PIN kédot,

—eiens db PUK kodot,

T par fuilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

..........................................................................................................................................

atado alairasa atvevd aldirasa



