Pusztakovacsi Kozos Onkorményzati Hivatal
(8707 Pusztakovicsi, F6 utca 56.)

Pusztakovacsi Kozség ﬁnkorményzata
(8707 Pusztakovicsi, Fé utca 56.)

Somogyszentpil Kozség (")nkorményzata
(8705 Somogyszentpal, Kossuth Tér 1.)

Taska Kozség Onkorményzata
(8696 Taska, Arany Jinos utca 2.)

Libickozma Kézség Onkormanyzata
(8707 Libickozma, Fé utca 29.)

KOZO0S

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

Jelen szabalyzat 2021.december 23-t6] érvényes.

Jovahagyta: i

Pusztakovacsi Kozség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete a 70/2021(XI1.21.)sz. hatarozattal
Libickozma K6zség Onkormanyzaténak képvisel6-testiilete a 47/2021(X11.14.)sz. hatarozattal
Somogyszentpal Kozség Onkormanyzatdnak keépvisel6-testiilete a 64/2021(XI11.09.)sz. hatarozattal
Téska K6zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 65/2021(X11.22.)sz. hatérozattal

Pusztakovicsi K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzije



6nkﬁltség szamitasi szabalyzat
I. Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, tartalma

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

= éllamhéztartgis szamvitelér8l szolo6  4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjan részletesen szabalyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznaldsat célzo

tevékenysége keretében
— eldallitott eszkdzok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdeki adatszolgaltatishoz kapcsolédd
koltségtérités pontos Osszegének meghatarozaséra irdnyuld tevékenységet.
Az 0Onkoltség szamitési szabélyzat célja tovabba, hogy alapul szolgéljon az &nkoltség
szamitas kiils6 és belsé ellensrzéséhez.

Az Onkdltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajit eléallitist eszkozonként, tevékenységenként valamint

szolgaltatasonként.

Az onkéltség szimitdsi szabilyzata a kovetkezé témikhoz kapcsolédéan tartalmaz
eléirasokat:

Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

A kalkulacids séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma,

[

Az 6nkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztasdnak, modja,
Munkaszamok, azok nyilvantartésa,

Az utdkalkulacié alapjat képezé bizonylatok,

Az 6nkoltség szamitas készitésének id6pontja, a kalkulaciés idészak,
Az 6nkoltség szamitds és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.

A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodd  koltségtérités Osszege
megallapitasanak szab4lyai
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I1. Az 6nkéltség szamitdsi szabalyzat részletes eloirasai

II.

II.

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1 A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
¢rdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

I1.1.2. Kéltségnem

A Kkoltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formédjuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szdmlacsoportjai
szerint kijellt és meghatéarozott csoportokban kell elszdmolni.

I1.1.3. Koltséghely

IL.

II.

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, tertiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (4ltalanos
koltségek) fokonyvi szémldira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem minésithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eléallitassal, illetve a szol galtatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egysegekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Koltségviselé

Koltségviseld az eszk6z (termék) vagy a szolgaltatas, teveékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eléallitasa, teljesitése

érdekében a koltségek felmeriilnek.
A koltségviselre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.

szamlaosztaly fokényvi szdmldira kell konyvelni.
1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (elallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat el6allitasu eszk6zok (immateriélis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatdrozott egységére juté eszkozfelhasznalas (él6munka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasu
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
onkoltség.



Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat elédllitasa
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkézok tovabba
amar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, €lettartamanak, teljesitéképességének
kozvetlen novelésével, feltjitasaval osszefliged sajat tevékenységben végzett munkak
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.
Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eldallitasi értek.
A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) el6allitasi érték a Szt. 51. § szerinti

kozvetlen 6nkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eloallitisi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:
— az eszkoz (termék) elballitasa, lizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, 4talakitasa, eredeti 4llaganak helyreallitisa sorén
kodzvetleniil felmeriiltek,

— az elballitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkézre (termékre) megfeleldé mutatdk, jellemzék segitségével
elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen dnkéltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyiijtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eloallitisi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

— aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kozvetleniil felmertltek,

- a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

— aszolgdltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eléallitasi koltségek kzott kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi] az idegen villalkoz6 dltal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhdzo éltal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekertilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasa termék, nyujtott
szolgaltatds kozvetlen dnkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasu termék tényleges
beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitasu eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatérozott mennyiségi egységére juté eszkozfelhasznalis (él6munka, holtmunka)
pénzben kifejezett Gsszege.



A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket és

— az eloallitdssal kézvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyeb
altalanos koltségeket.

IL. 1.6. A kéltségek konyvviteli elszamolisa

Az eszkoz el6allitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmertilt
koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen -

harom szadmlaosztaly szolgal:

— az 5. Szamlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gytjtését szolgalja,

— a 6. Szamlaosztdly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye szerinti gy(ijtésére szolgal,

— a 7. Szamlaosztaly az eszkozok eloallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt €s az eszkozok eldallitasaval, szolgaltatasnytjtassal osszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhato koltségek

konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei vezetdi informaciés igények kielégitésére, ezen beliil
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

IL. 1.7. Az 6nkoltségszamitas

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
elallitott eszk6z6k (termékek), a végzett szolgéltatas varhaté (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen onkoltsége, elballitasi kltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eléallitist eszkozok (immatareialis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi értékének meghatdrozasahoz,

— a sajat eldallitdsu eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatdsok, valamint a kozérdekli adatszolgaltatds onkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

IL. 1.8. Az 6nkoltségszamitas - kalkulacié formai

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kdzvetlen dnkoltség
— utokalkulacidéval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kézvetlen 6nkoltség lehet.



A befejezetlen termelés norma szerinti kézvetlen Onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kdzvetlen onkoltségebol a késziiltségi fok alapjan aranyosan
is meghatarozhato.

Az utékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és

erteke alapjan meghatdrozzuk az eszkoz, tevekenység, vagy szolgéltatds tényleges
kozvetlen dnkoltségét, elballitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megallapitidsa soran a sajat eléallitasu készletek
kdzvetlen 6ndltségének megallapitisa a termék (szolgaltatds) eldéllitasahoz szikséges
muszaki normék alapjan térténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megillapitdsa .......... (utokalkulaciéval /
norma szerinti kozvetlen énkoltségen) torténik.

III. Az 6nkéltségszamitas targya (a kalkuldcios egységek)
Az Onkoltségszamités targya a kalkulacids egység.

Szervezetinknél kalkulacios egységet képez:
a) .valamely kormanyzati funkcié keretében ellatott egy-egy feladat

b) vallalkozési tevékenység keretében ellatott feladat

¢) sajat eldallitast immaterialis joszég,

d) sajat el6allitasi beruhazas,

e) felujitassal osszefliggd sajat tevékenységben végzett munka,

f) megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység

g) kozérdekii adatszolgéltatas.
IIL1. A kalkuldciés séma, a kalkuliciés koltségtényezok tartalma
IIL.1.1. A kalkulaciés séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 6nkéltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
kovetkez0 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitanis:

a.) Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

b.) Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgaltatasok értéke

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 bérkoltség

d.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi jellegii egyéb kifizetések



e.) Kozvetleniil elszamolhat6 bérjarulékok
f)  Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leiras
g) Kozvetleniil elszamolhato altalanos koltségek

Egyiitt kézvetlen onkéltség (a+b+c+d+et+f+g)
I11.1.2. A kalkuliciés kéltségtényezok tartalma

I11.1.2.1. Kézvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhato
a Pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkdltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313

Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriilé anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el.

Itt kell elszdmolni a tovabb felhasznalt sajat termelési készletek értékét is.
A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkoltségen

kell szamitasba venni.
II1.1.2.2. Kozvetleniil elszaimolhaté igénybevett szolgaltatasok értéke

Igénybevett szolgaltatasok értékeként kell elszdmolni az adott kalkulacids egyseéggel
kapcsolatban a pénziigyi kényvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikécids szolgaltatasok, - a K335.
Kozvetitett szolgéltatisok kivételével- a K33. Szolgéltatasi kiadasok és K34,
Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvéntartdsi  szamldkon  végleges kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Jellemz6en elofordulé koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmii, gép, berendezés),

koziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz, csatornadij)

— telefon, internet,

- kikiildetés



111.1.2.3 Kozvetleniil elszamolhato bérkiltség

Bérkoltségkent kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacids egységként meghatarozott
- a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a pénziigyi
kényvvitelben az 53. Bérkéltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ Jutalmak, K1103. Céljuttatas,
projektprémium, K1104. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, taléra, tdlszolgalat
rovatokhoz ~ kapcsolodéan  vezetett  nyilvéantartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket:

— alapilletményeket,
— illetménypétlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
- a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
- a részmunkaidében foglalkoztatottak, valamint

- a nyugdijasok és allomanyba nem tartozék

részére teljesitett kifizetéseket.
I11.1.2.4 Kézvetleniil elszimolhaté személyi Jjellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt
¢s kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
Juttatasok, K1108. Ruhazati kdltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi timogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és K12. Kiilsé személyi juttatasok
rovatokhoz ~ kapcsolédéan  vezetett  nyilvéantartasi szamlékon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

I11.1.2.5. Kézvetleniil elszdmolhat6 bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios egyseégként meghatarozott
a tevékenység, szolgltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
konyvvitelben az 55. Koltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat
terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé rovathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon  végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, jellemzéen:

a szocialis hozzajarulasi adot,

— archabilitaciés hozzajarulast,

— az egészségiigyi hozzajarulast,

— a tappénz hozzajarulast,

— a munkaadodt a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban

terheld més jarulék jellegii kotelezettségeket, és



— a munkaltatot terheld személyi jovedelemadot.
I11.1.2.6. K6zvetleniil elszamolhaté értékesékkenési leiras

A tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leirds koltségnemen az eszk6zdk elszamolt terv
szerinti értékesokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékii immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt

értékcsokkenést is.
II1.1.2.7. Kozvetleniil elszamolhaté altalanos koltségek

Az 4ltalanos koltségek kozott a 6-os szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell szamitasba
venni.

IV. A Kkozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak moédja

IV.1. Karbantarté mihely

Itt kell kimutatni
— az immaterialis javak létrehozasa,
— asajat kivitelezésli beruhazas,
— atargyi eszk6zok felhjitasat, javitas, valamint
— az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadasait.

A sajat kivitelezést beruhazas, feltjitas, valamint az idegenek részére végzett szolgaltatas
onkoltségének megéllapitasihoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatasokat
munkaszamra kell utalvanyozni, illetve elszamolni.

Az elszamolt mihely rezsikoltségét az idészakban elszamolt (felmeriilt) koltségek
(munkadra, személyi juttatdsok) aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe vevok
kozott.

IV.1.2. Kazinhaz és energiaszolgaltatas

Itt kell elszamolni a melegvizet, fiitést, g6zt szolgaltato kazanok kiadésait (koltségeit),
tovabba - a sajat lizemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott melegviz, géz, tavhé

kiadasait.

A kiadasok felosztasanak alapja: négyzetméter, légkobméter.



IV.1.3. Gépjarmii iizemeltetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének dsszes kiadasait (koltségeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Osszeget is.

Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatas esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
lizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilénitését, annak erdekében, hogy a fajlagos

koltség megallapithaté legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja:  szallitott suly, teljesitett kilométer, teljesitett
tonnakilométer vagy teljesitett 6ra.

IV.1.4. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Ssszes személyi juttatdsait
azok jérulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésii
(tisztit6, takarito stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartasi kiadasait, az igénybe vett kiils6 szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd
részlegek altal nyujtott szolgaltatisok (karbantartas, kazanhaz, gépjarmii igénybevétel)
felosztas tjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az ¢lelmezési kiadasok (kéltségek) megallapitdsanal az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) Osszegebdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja:
- nyersanyagkoltség/ egyenértékszammal szamitott ételadag

A Kkiils6 szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét
tényleges teljes Gnkoltségen kell figyelembe venni.

V. Munkaszimok, azok nyilvantartisa
Munkaszam: a kalkuldcids egységet jel616 szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacids egységenként egyedi munkaszdmmal
kell megjelslni.

A tevékenység (beruhdzas, felujitas, termék-eldallitas), szolgaltatas megkezdését minden
esetben munkaszam kiadasa el6zi meg.

Munkaszam kiadasa elétt a tevékenység, szolgiltatis nem kezdédhet meg.

A munkaszdmokrol év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kézben
torélt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhaté fel Ujra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.



A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért az iigykezelok
felel6sek.

A munkaszam nyilvantarté altal kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kozben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység, személy

részére irasban ki kell adni.

VI. Az utékalkulicié alapjit képezé bizonylatok

VL1. A kalkuliciés egységekre kozvetleniil elszamolhaté bér- és személyi jellegii
kifizetésekrol és azok jarulékairél havonta feladist kell késziteni

Felelds: Pénziigyi ligyintézo
Hatdridd: a targy hénapot kévet6é honap 10. napja

VI2. A kalkuldciés egységekre kozvetlenil elszamolhaté —anyagkéltségekrol
idészakonként havonta feladast kell késziteni

Felel6s: Pénziigyi ligyintézd

Hataridé: a targy honapot kéveté honap 10. napja
VI.3. A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté szolgaltatasi kiadasokrél
havonta feladast kell késziteni

Felelos: Pénziigyi ligyintézé

Hatérido: a targy honapot kovetd honap 10. napja

VI4. A kalkulicios egységekre kozvetleniil elszamolhatd értékcesokkenési leirasrol
negyedévente feladast kell késziteni

VLS. A 6-0s szamlaosztilyban az egyes koltséghelyeken elszamolt altaldnos koltségek
felosztasahoz a kisegito részlegek vezetdi negyedévente biztositjak a konyvelés részére a
szamlarendben rogzitett, a koltségfelosztas alapjat képezé naturalis mutatoszamokat.

Az adatokat a jelen szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint
kell szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatérideje a targy negyedévet koveté honap 10. napja.

A kozvetett kiaddsok idGszakonkénti negyedévenkénti felosztasardl illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsolodo dsszegérdl - kalkulacios egységenkénti bontasban
- kimutatdst kell késziteni, és azt at kell adni az utokalkulaciot készito(k) részére.

Felel6s: Pénziigyi ligyintézd

Hataridd: a targy negyedévet kovetd honap 10. napja



VL. 6. A koltségek utalvanyozasanak, elszamoldsanak bizonylati rendje

A Szt. eléirasai szerint minden gazdasagi miveletrél, eseményrél, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyét vagy sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot

kell kiéllitani (késziteni).
A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az onkoltségszamitassal  kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:
— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— abizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,
— a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelolése,
— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az 4tvevd alirasa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
Jellegétol, idobeni hatalyatol fiiggéen - annak az idészaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak lefrasa vagy megjel6lése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni

adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az 0sszesités vonatkozik.

Az Onkéltségszamitis szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének

alapbizonylataival.
A termelcssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Gsszefliggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

— munkautalvany,

- készletek dllomanyviéltozési bizonylata,

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jellegii raforditasok bizonylata,

— értékesokkenési leiras bizonylatai,

— egy€b koltségek bizonylatai,

— kozvetett kéltségek felosztasanak bizonylatai.

VII. Az onkéltségszamitas készitésének idopontja, a kalkuliciés idészak, az
elkészitésért felelGs személyek



VIL1. Az egyes kalkulaciés egységek onkoltségének megéllapitasdhoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkulécids lapot) kell

— kalkulaciés egységenként,

- ameghatarozott kalkuldcios séméanak megfelelden vezetni

VIIL.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalésitott befejezetlen
beruhazésok (felujitasok) év végi mérlegértékének meghatirozasahoz utokalkuldciot kell
késziteni a targyévet kévets honap 30. napjaig.

A sajat termelésii készletek utokalkulacidjanak elkészitéséért a sajat termelést vezetd
személy felels.

A sajat  kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen beruhazasok (feltyitasok)
utokalkulacidjanak elkészitéséért a beruhazasok megval6sitaséért feleld s személy
felelds.

Az utdkalkulicié egy példanyat haladéktalanul 4t kell adni a konyvelés részére.

VIL3. A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhdzas valamint felujitds aktivalhato
értckének megdllapitiasa érdekében és beruhazas, felujitas befejezését kévetéen a
befejezést kovet6 negyedév10. napjaig utokalkulaciot kell késziten.

Az utékalkulacio elkészitéséért a beruhazas atvevije a felels.

Az utokalkulacio egy példanyat haladéktalanul 4t kell adni a kényvelés részére.

VII4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgiltatds, tevékenység oOnkoltségének
megallapitasa érdekében a tevékenység befejezését koveté  negyedévlO. napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulaci6 elkészitéséért a szakmai szolgaltatas atvevije felelos.

VILS. A Kkarbantarto miihely 4ltal idegen részére vegzett (kiszamlazott munka)
onkoltségének megallapitasa érdekében a szolgéltatds befejezését kovetd negyedévlO.
napjdig napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacié elkészitéséért a miihely vezetdje a felelds.

VIL.6. A bevételek felosztasanak médszerei

Bevétel a Pusztakovacsi K6z6s Onkorményzati Hivatal, valamint a Pusztakovacsi k6z6s

Onkormanyzata tevékenységével osszefliggésben, vagy arra tekintettel barmely jogcimen
¢s barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléletii bevételeket a kovetkezd bontasban kell nyilvantartani

— eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei,
— egyeb mikodési célu timogatésok eredményszemléletii bevételei,

— felhalmozasi célu timogatésok eredményszemléletii bevételei.



Az eszk6z0k €s szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei kozétt
kell elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402.
Szolgaltatésok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi
dijak rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szémlikon kovetelésként

nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb mikodési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei kézott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatasok bevételei
allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb mikodési céla atvett pénzeszkdzok rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott Gsszegeket.

A felhalmozasi célu tdimogatdsok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egyseges rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei
allamhaztartason beliilr6l és B75. Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon kévetelésként nyilvantartott

Osszegeket.

Az eredményszemléletii bevételek felosztasara soran a szervezeti egységekre elszamolt
osszes kiaddsnak az egy szervezeti egységére juté kiadas %-os értékének aranyaban

szamoljuk el.
VIIIL. Az 6nkéltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

VIIL1. Az elkészitett utokalkuldciok adatai a konyvviteli nyilvantartasban szerepld
adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetden 30 napon belil egyeztetni kell.
Az egyeztetést a pénziigyi tigyintézének kell elvégeznie.

VIIL.2. Az Onkéltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérol
haladéktalanul tajékoztatni kell szervezet vezetéjét (jegyzét és/vagy polgarmestert).

IX. A kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolédé koltségtérités  Gsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torveny 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol fliggetleniil az 1gényl6 masolatot kaphat. Az
adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek dsszegérél az igénylot az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell”.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A koltségterités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigeényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,



— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének kéltsége, valamint
— haaz adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének

ellatisahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki{i igénybevételével
jér, az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idéraforditast a Hivatal esetében a jegyzd, az
onkorményzat estében a polgarmester igazolja le.

A koltségtérités osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezé .,,Elszamolo iv”’-en kell
megallapitani.

Az elz6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd stadasa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.



X. Zaro rendelkezés

Az Gnkoltség szamitasi szabalyzat 2021. december 23. napjatél Iép hatalyba.

A szabiélyzatot modositani kell

olyan jogszabalyi el6irds véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelés.

Pusztakovécsi, 2021. december 22.

Kresztyanké Andras Sandor Horva’ith Gébor
polgarmester polgarmester
74 ?;Tb 5 r"‘?@

Poszané Szabo Edit
polgarmester

polgarmester

Dr. Halasz Péter
Jegyzé




Az Onkoltségszamitasi szabil
hogy az abban leirtakat a munk4

Megismerési nyilatkozat

yzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

m soran kételes vagyok betartatni.

Név s Détum ’ Aldirds j
Kresztyanké Andras polgdrmester ‘ 202TDEC 79, ,%N ’
Gadanyi Albert polgérmester | 2021 DEC 7 g ' ny 7
Poszéané Szabo Edit polgarmester 2021 DEC 29 gg?{{ 1
Horvath Gabor polgarmester |17 pr~ 9 ¢ }
dr. Halasz péter jegyzé 2021 DEC 23,

Fahazi Szabina ligyintéz6 021 DEC 2 %
Geszti Edina ligyintézd 021DEC2 3. PP A
Misetané Kara Eva ligyintézo 201 DEC 23| /ﬂi ‘ lﬁq/}
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1. melléklet

Koltséghely megnevezése: ........... " RRTRE— —
Koltséghely fokonyvi szimlaszama: ...........c.u....... AN AR
Elszamoldsi idészak: ............ D R SRS MR ARG

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak
alapjaul szolgalé - targyidészaki - mutatészamokrol

Mutatészam mértékegysége: ........curerreernnreennes
Szolgaltatast igénybe vevé neve Szakfeladat Munkaszam Mutatészam
(megnevezése) szama mennyisége

Mutatdszam Osszesen

vezetod
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3. sz. melléklet

allamhaztartds szervezete

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédo koltségtéritéshez
Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtéja:
Keért kdzérdekii adat tartalma: ...............oooooiii i
SzAMIAZAST CIM: ..o

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elballitasat, csoportositasat végzd
SZOMIEIYIBK) © vuuiocsinsmensinsanmn iinissamnen smmmmmannmsbamn

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaeré-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy orara es0 illetmény: ............. Ft

¢) Megtéritendd illetmény 6sszege: ... Ft

i) i % szociélis hozzajarulds (c. pont utan) ... Ft

el . i % munkaer6 piaci jarulék (c. pontutan) ... Ft

f) Osszesen (c+td+e) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat  végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. x U2 T snsivnnsanns

.......... a]alras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... .| 21 SRS

........ alalras

Amennyiben t6bb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



4. sz. melléklet

0 R S tevékenység utékalkulicios sémdja

Koltségek megnevezése

Eves osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegii kifizetések

Kazvetleniil elszdmolhato bérjarulékok

szocidlis hozzajarulasi ado

|

—_egeészségiigyl hozzajarulas

munkaltatot terhelé személyi jovedelemado

— egyéb adojellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— Uzemanyag

— egy¢€b anyag

— tovabb felhaszndlt sajat termelésti készletek értéke

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodési koltség

Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds

Felosztott dltaldnos koltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kozvetlen onkoltség
(I+2+3+4+5+06):

kalkulacids egység (nap, ora, honap, km, m?, légm’, stb)

Kalkulé4ciés egységre jutd onkoltség (7/8)

5. sz. melléklet



A helyiségek bérbeadasa kalkulciés sémaja

Kalkulicids egység megnevezése: helyiségek bérbeadisa

Koltségek megnevezése Osszesen Ft
1. | Kizvetleniil elszdamolhaté bér és egyéb személyi Jellegii
kifizetések
— alapilletmények
— illetménypotlékok

— egy€b személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato bérjirulékok

— szocidlis hozzajarulasi add

egeszsegligyi hozzajarulas

— munkaltatét terheld személyi jovedelemadéd

egyeb addjellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszdmolhaté anyag kiltség

— papir

— takaritd-, tisztitészer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhatd igénybevett szolgdltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi kéltség

3. | Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds

6. | Felosztott dltalinos kiltség

7. | Osszes kalkuldciés séma szerinti kozvetlen onkiltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1 m*re juté 6nkoltség (7/6sszes m?)

9. | éves munkanapok * 8 éra (lizemidé)

10. |1 m?/ oréra juté kdltség (Ft/ m*/6ra) = 1 m2-re juté koltség /
€vi Osszes draszam




6. sz. melléklet
A Gondozasi dij kalkuldciés sémaja

Kalkulaciés egység megnevezése: gondozasi dij 1 nap / 1 hénap
Osszesen Ft

Koltségek megnevezése l

1. | Kézvetleniil elszdmolhaté bér és egyéb személyi jellegii

— egészségligyi hozzajarulas

— munkiltatot terhels személyi jévedelemado

kifizetések I
L I — alapilletmények !
E | illendmpotiat [
— egyeb személyi Jellegii kifizetések

E Kozvetleniil elszamolhats bérjarulékok

l —_szociélis hozzajarulasi adg

|

|

—_egyéb addjellegti kifizetések

E Kozvetleniil elszémolhaté an yag koltség ’

— irodaszerek ’

— takarito-, tisztitoszer ’

— karbantart4si anyag

t - egyéb anyag
ﬁ Kozvetleniil elszamolhats igénybevett szolgdltatisok értéke

%

q

— vilagitds (villamos energia) | j
-

§

— fiités (gaz, tavhs, stb.) ,

L — viz, szennyviz ’

’ — karbantartasi koltségek

’ — takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija
5.
6.

— szallitasi, rakodasi koltség
Kaozvetleniil elszamolhats értékesokkenési leiris
[ Felosztott dltalinos koltség (konyha étkeztetés)

Osszes kalkuldciés séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6):

1 napra jut6 6nkoltség I

1 hénapra juté Onkoéltség ,




A novénytermelés kalkuldcios sémaja

7. sz. melléklet

Kalkul4ciés €gység megnevezése:
I Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

kifizetések

— alapilletmények, illetménypétlékok

/; }Kﬁzvetlem‘il elszamolhaté bér és egyéb személyi Jellegii

L — €gy€b személyi jellegii kifizetések

]

2. | Kozvetleniil elszim olhatd bérjirulékok

— Szocidlis hozzajarulasi adé

— €gyeb addjellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

‘ — n6vény és gyomirtd szer

— egyéb felmeriilt anyag koltség

4. | Kozvetleniil elszdmolhato igén ybevett szolgdltatisok értéke

[ — vetomag és szaporit6 anyag
— miitrigya és szerves tragya

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhe, stb.)

— Ont6zérendszer kéltségei

— g€pjarmi iizemeltetés koltségei

L

L]
‘ — Viz, szennyviz
I’ — karbantart6 tizem koltségei
|

— egyeb koltségek ( pl. bérleti dijak, biztositasi dijak, stb)

E ” — Szaritasi koltségek
|
|

— épiiletek, ¢pitmények

— ultetvények

— gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

E Kozvetleniil elszamolhats értékesokkenési leiras

(=)

Felosztott, kizvetleniil el nem szamolhato dltalinos koltség

(J+2+3+4+5+6)

L le: Novénytermelés kdresemény miatt elszimolt 6sszege

So

7. | Osszes kalkulicios séma szerinti kizvetlen onkoltség

le: melléktermék (szalma, kukorica-, napraforgo szar, sth)

{% Kozvetlen koltségek dsszesen: (7-8)
10. |

}%I. ‘kalkula’ciés €gység mennyisége ( 1 hektdr, 1 mdzsa, 1 kg, sth.)
i, |

2. | kalkulicis egységre juto onkoltség (9-10/11)

|
?
g




Azt allattenyésztés kalkuliciés sémaja

8. sz. melléklet

Kalkuliciés egység megnevezése:

Kéltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhats bér és egyéb személyi jel. kifizetések

— €gy€b személyi Jellegii kifizetések

!é Kozvetleniil elszamolhars bérjarulékok

|

T —— illetménypotickok I
|

|

f

— szociélis hozzijarulasi ado

— _egyeéb addjellegti kifizetések

Kozvetleniil elszamolhats anyag koltség

— feletetett takarmany

— Szaporitd anyagok

|

|

|

'I — dllat gyogyszerek
I

— alom koltségei

— vasarolt allatok beszerzési értéke

— egyéb felmeriilt anyag koltség

Kozvetleniil elszamolhats igénybevett szolgdltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavhé, stb.)

— Viz, szennyviz

— legelé fenntartas koltségei

D B s T S b
— —

— karbantart6 iizem koltségei

— g€pjarmii iizemeltetés koltségei

— €gy¢€b koltségek ( pl. bérleti dij, stb)

Kozvetleniil elszamolhats értékesokkenési leirds

—-_-____._—._-____._—._
____._—.____-—._-._, -
——— S

|
|
|
| — épiiletek, épitmenyek
I — tenyészallatok

E — g€pek, berendezések, felszerelések, jarmivek

Osszes kalkuldiciés séma szerinti kézvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)

6. | Felosztott, kizvetleniil el nem szdimolhaté dltalinos koltség
7.
8. |te: meltektermex drmzro (trdgya, toll,stb) I

|9. | Kivetten kittségen dsszesen: (7-8) I

L]O. kalkuldcios egység mennyisége ( liter, db, sth)

21, [ katkuticids egységre Jjuté énkiltség (9/10)




